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ZADANIA NAUCZYCIELA DOTYCZACE ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
UCZNIOM PRZEBYWAJACYM NA TERENIE SZKOLY

Kazdy nauczyciel zaczyna i konczy zajecia punktualnie.

Systematycznie kontroluje pomieszczenie, w ktorym prowadzi zajecia.

Dostrzezone zagrozenia zobowigzany jest usuna¢ lub niezwlocznie zglosi¢ dyrekcji
szkoty.

Kazdy prowadzacy zajecia zawsze sprawdza obecno$¢ ucznidw na swoich zajeciach
i natychmiast wyjasnia niespodziewang nieobecnos¢ ucznia.

Kazdy nauczyciel prowadzacy =zajecia dba o zdyscyplinowanie ucznidéw celem
zapewnienia im maksymalnego bezpieczenstwa.

W pracowniach obowigzuja opracowane przez nauczycieli regulaminy pracowni,
z ktorymi obowigzkowo nalezy zapoznac uczniéw i wywiesi¢ je w widocznym miejscul.
Nauczyciele w-f zobowigzani sa kazdorazowo do sprawdzania sprzgtu, ktorego maja
zamiar uzy¢ podczas zajec.

Wychowawcy $§wietlicy odpowiadaja za bezpieczenstwo ucznidow zapisanych do $§wietlicy
i powierzanych ich opiece w razie niespodziewanej nieobecnosci nauczyciela uczacego
I niemoznosci zorganizowania zastepstwa.

Nauczyciele petnigcy dyzur podczas przerw miedzylekcyjnych sa w petni odpowiedzialni
za bezpieczenstwo uczniow przebywajacych na wyznaczonych im odcinkach
dyzurowania.

10. Nauczyciele uczacy w klasach | sprawujg szczegolng opiecke nad dzieémi podczas

przerw.

11. Nauczyciele uczacy w klasach | odprowadzajg po zajeciach dzieci do swietlicy lub do

szatni, badZ przekazuja bezposrednio rodzicom.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC PRZEMOCY DOMOWEJ

1. Podstawa prawna:

1)
2)

3)

4)

Konwencja o prawach dziecka, Dz. U. z 1991 r. nr 120, poz. 526;

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury
,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta”, Dz. U. z 2011r. nr
209, poz. 1245;

Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U.
z 2015.0.1390);

Krajowego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie na lata 2014-2020,

2. Procedura postepowania:

1)

2)

Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, zobowigzany jest do
powiadomienia pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.;
Pedagog/psycholog szkolny:

a) udziela kompleksowych informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy,
W szczegdlnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej, oraz
wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach $wiadczacych specjalistyczng
pomoc na rzecz 0so6b dotknietych przemocg w rodzinie,

b) udziela kompleksowych informacji o mozliwosciach podjecia dalszych dziatan
majacych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemocg w rodzinie,

C) organizuje niezwlocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie,

d) diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemocg W rodzinie, w tym w szczegolnosci wobec dzieci,

e) udziela  kompleksowych informacji  rodzicowi/opiekunowi  prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach
pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i1 podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie,

f) wypehia formularz ,Niebieska karta — A”, w obecnosci osoby, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie. w przypadku braku
mozliwo$ci wypetnienia formularza "Niebieska Karta - A" Z uwagi na nieobecno$¢
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie,
stan jej zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypetienie
formularza “"Niebieska Karta - A" nastgpuje niezwlocznie po nawigzaniu
bezposredniego kontaktu z tg osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej
jego wypehienie,

g) w przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigeta przemocag w rodzinie, jest niewykonalne,
wypetnienie formularza "Niebieska Karta - A" nastepuje bez udziatu tej osoby,



3)

h) wszczynajac procedurg, podejmuje si¢ dziatania interwencyjne, majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemoca w rodzinie,

i) rozmowe z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
W rodzinie, przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujagcych swobode
wypowiedzi i poszanowanie godno$ci tej osoby oraz zapewniajgcych jej
bezpieczenstwo,

j) w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka,
czynnosci podejmowane 1 realizowane w ramach procedury, zwane dalej
dziataniami, przeprowadza si¢ w obecno$ci rodzica, opiekuna prawnego Ilub
faktycznego,

K) jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dzialania
Z udziatem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizsze;,

I) dziatania z udziatem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte
przemoca w rodzinie, powinny by¢é prowadzone w miar¢ mozliwosci
W obecnosci psychologa,

m) po wypehieniu formularza "Niebieska Karta - A" osobie, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz
"Niebieska Karta - B",

n) jezeli osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocy
w rodzinie, jest dziecko, formularz "Niebieska Karta - B" przekazuje si¢
rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zglosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie,

0) formularza "Niebieska Karta - B" nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie,

p) przekazanie wypelnionego formularza "Niebieska Karta - A" do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego nastgpuje niezwlocznie, nie
pozniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia procedury. Kopie wypetnionego
formularza "Niebieska Karta - A" pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure,

q) pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczgcia procedury. Kopie wypelnionego
formularza "Niebieska Karta - A" pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure,

) jezeli w trakcie dziatan zachodzi podejrzenie, ze osoba, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita si¢ po raz kolejny
stosowania przemocy W rodzinie, wypetnia si¢ formularz "Niebieska Karta - A"
w zakresie niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyta go do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

Dziecko, ktore jest ofiarg przemocy, moze wykazywaé rozne symptomy widoczne

w zachowaniu i funkcjonowaniu emocjonalnym. Doswiadczenie przemocy w zyciu
dziecka najczesciej zaburza jego rozwdj we wszystkich obszarach. z reguty u dziecka
krzywdzonego wystepuje kilka — kilkanascie objawow widocznych w wymienionych
ponizej czterech sferach rozwojowych. Wystepowanie pojedynczego objawu nie musi
oznacza¢, ze dziecko jest krzywdzone. Niektore zopisanych zachowan sa
charakterystyczne i normalne dla poszczegolnych etapéw rozwojowych, dlatego
nalezy uwzgledni¢ ten aspekt podczas obserwacji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU PRZYLAPANIA

N
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UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW

Nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Uczen przytapany na paleniu papierosOw pierwszy raz otrzymuje upomnienie, ktore
zostaje przez niego podpisane i umieszczone dokumentacji wychowawcy.

Uczen przytapany na paleniu papierosow drugi raz otrzymuje kolejne upomnienie, ktore
zostaje przez niego podpisane i umieszczone w dokumentacji wychowawcy oraz zostaje
przeprowadzona rozmowa ostrzegawcza W obecnos$ci rodzicow/prawnych opiekunow.
Uczen przylapany na paleniu papierosOw po raz trzeci otrzymuje pisemng nagang
wychowawcy klasy za razgce naruszenie statutu szkoty.

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny uczen otrzymuje pisemng nagan¢ dyrektora
szkoly za razace naruszenie statutu szkoty. Uczen ma obnizong oceng z zachowania 0 co
najmniej jeden stopien. Pedagog/psycholog szkolny informuja rodzicéw/prawnych
opiekunéw o instytucjach prowadzacych terapi¢ antynikotynows.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYKI LUB INNE SRODKI PSYCHOAKTYWNE

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

Powiadamia o zaistnialym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Pedagog/psycholog probuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezata (o ile to jest
mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych).

Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwac policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH

1. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 67, poz. 329
Z pdzniejszymi zmianami),

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich, Dz. U.
z 2014r. poz.382,

3) Ustawa zdnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi, Dz. U. z 2015r. poz.1286, 1893, 1916),

4) Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii, Dz. U. z 2016r.
poz.224,

5) Rozporzadzeniec Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii
z dnia 1 wrzeénia 2015 r., Dz. U. z 2015r. poz.1249,

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen, bedacy
pod wpltywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych, powinien podjac
nastgpujace kroki:

1) powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego oraz dyrektora szkoty;

2) odizolowuje ucznia od reszty klasy; ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, ale pod opieka innego nauczyciela lub pielgegniarki szkolnej, jesli sam nie
moze przejac¢ opieki nad nim;

3) jezeli stan zdrowia tego wymaga, udziela pomocy przedmedycznej lub wzywa lekarza;

4) zawiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow, ktoérych zobowigzuje do
niezwtocznego stawienia si¢ do szkoly;

5) wzywa jednocze$nie patrol policji w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia;

6) gdy rodzice/prawni opickunowie odmawiajg odebrania dziecka lub nie majg takiej
mozliwo$ci, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki shuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia uczniai w porozumieniu z dyrektorem
szkoty lub policja w porozumieniu z dyrektorem szkoty;

7) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos$¢ przewiezienia
ucznia do policyjnych pomieszczen dla osdb zatrzymanych na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin); o fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicéw/prawnych opiekundw;

8) jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
sic pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw  psychoaktywnych
na terenie szkoty, wowczas dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym sadu
rodzinnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN UZYWA
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH W CELU
WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA

. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy, pedagogowi/
psychologowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje; przeprowadza rozmowe zrodzicami oraz z uczniem
w ich obecnosci celem ustalenia przyczyn i okoliczno$ci siggania po srodki odurzajace.

. W przypadku potwierdzenia informacji (kiedy uczen przyznaje si¢ do picia alkoholu badz
uzywania innych S$rodkéw psychoaktywnych) zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicoéw/prawnych opiekunow za§ bezwzglednie do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca badz pedagog/psycholog szkolny
proponuja rodzicom i uczniowi skontaktowanie si¢ z terapeutg ds. leczenia uzaleznien.

. Jezeli rodzice/prawni opickunowie odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
anadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, badz tez szkota wyczerpata wszystkie dostgpne $rodki oddziatywan
wychowawczych, dyrektor pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji policj¢ lub sad
rodzinny.

. W przypadku uzyskania informacji o popekieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego zurzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie zart. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty, jako
przedstawiciel instytucji, jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI LUB INNE
SRODKI PSYCHOAKTYWNE

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor szkoty)
ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancj¢, pokazat zawarto$¢ plecaka oraz
kieszeni, atakze innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
Z poszukiwang substancja.

. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
plecaka ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz  rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawarto$ci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje¢, ktora przeszukuje odziez
I przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do

ekspertyzy.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA
LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

1. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks pracy z p6zniejszymi zmianami,
2) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty;
3) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe;
4) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela;
5) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny.

2. Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

1) lekcewazacei obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;

2) prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach;

3) nagrywanie Iub fotografowanie ww. pracownikow szkoly bez ich wiedzy
i zgody;

4) naruszanie ich prywatnoscii wiasnosci prywatnej;

5) uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej;

6) pomowieniai oszczerstwa wobec ww. pracownikow;

7) naruszanie ich nietykalnos$ci osobistej.

3. Wobec powyzszych zachowan podejmowane sg nastepujace dziatania:

1) nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia wychowawce Klasy (w przypadku
jego nieobecnosci powiadamia pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty);

2) wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunoéw
o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do szkotly, sporzadza notatke z rozmowy, pod ktorg
podpisuja si¢ rodzice/prawni opiekunowie;

3) wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie postanowien statutu;

4) jezeli uczen zostal objety dozorem kuratora, ten zostaje powiadomiony o zajsciu przez
pedagoga/psychologa;

5) w przypadku powtoérzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow/
prawnych opiekunow, sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora
szkoty;

6) dyrektor szkoty udziela uczniowi nagany;

7) wychowawca obniza uczniowi oceng z zachowania co najmniej o jeden stopien;

8) rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny,

zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron;
9) w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkota kieruje pismo do sadu
rodzinnego z prosbg o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia;

10)w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa, tj. zniewazenia nauczyciela, ktory
podczas lub w zwiagzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych, dyrektor szkoly jest obowigzany
zurzedu wystepowa¢ w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela
uprawnienia zastang naruszone.



PROCEDURA KONTROLI REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Podstawa prawna:

1)
2)

3)

4)

5)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2016 r., poz. 1368 z p6zniejszymi zmianami);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 31 grudnia 2014 r.
w sprawie szczegotowych warunkow przechodzenia ucznia z jednego typu publicznej
szkotly do innego typu publicznej szkoty (Dz. U. z 2015 r., poz. 24);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 23 sierpnia 2017 r.
w sprawie ksztalcenia oséb niebedacych obywatelami polskimi oraz oséb bedacych
obywatelami polskimi, ktore pobieralty nauk¢ w szkotach funkcjonujacych
w systemach o$wiaty innych panstw (Dz. U. z 2017r., poz. 1655);

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z 2017 r., poz. 1201).

2. Procedura kontroli realizacji obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkujace
W obwodzie szkoty:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

rodzice/prawni opiekunowie dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu s3

zobowigzani do dopelnienia czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka, do

zapewnienia regularnego uczeszczania na zajecia; ich obowigzkiem jest takze
powiadomienie gminy o ewentualnych zmianach adresu zamieszkania;

dyrektor kontroluje spelnienie obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkujace

W obwodzie tej szkoly, a W szczegodlnosci:

a) prowadzi ewidencje¢ spetniania obowigzku szkolnego,

b) kontroluje wykonywanie obowigzkow przez rodzicow/prawnych opiekunow
dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu - dopelnienie przez
rodzicow/prawnych opiekundéw czynnosci zwigzanych ze zgltoszeniem dziecka do
szkotly oraz z regularnym uczeszczaniem dziecka do szkoty,

€) powiadamia organ gminy o formie spetniania obowigzku szkolnego,

d) moze zezwoli¢ na spelnianie przez dziecko obowiazku szkolnego poza szkotg na
wniosek rodzicéw/prawnych opiekundw.

niespetnianic  obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie ustawy

0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

przez niespelnianie obowigzku szkolnego i obowigzku nauki nalezy rozumie¢ 50%

nieusprawiedliwionej nieobecno$ci w okresie 1 miesigca;

po stwierdzeniu niespelniania przez dziecko obowigzku szkolnego wychowawca klasy

zglasza ten fakt pedagogowi/psychologowi szkolnemu;

dyrektor szkoty na wniosek pedagoga/psychologa szkolnego podejmuje nastepujace

dziatania:

a) kieruje do rodzicow zawiadomienie o niewypelnianiu obowigzku szkolnego,

b) w przypadku dalszego utrzymywania si¢ problemu dyrektor szkoty na wniosek
pedagoga/psychologa wysyla do rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka
upomnienie oraz wezwanie do posylania dziecka do szkoty zwyznaczeniem
terminu; wymagana jest forma pisemna, za$ tre$¢ upomnienia to wezwanie do
wykonania obowigzku, z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania



egzekucyjnego; dla celow dowodowych konieczne jest takie doreczenie
upomnienia, aby mozna byto ustali¢ date, doreczenia,

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okreslonego
W upomnieniu sprawa skierowana zostaje na droge egzekucji administracyjnej;
dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego - do wniosku dotgcza tytul wykonawczy, sporzadzony zgodnie
Z przepisami ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz dowod
dorgczenia upomnienia, postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete po uptywie
siedmiu dni od dnia dorgczenia upomnienia.



PROCEDURA UDZIELANIA | ORGANIZOWANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

ROZDZIAL 1

ZASADY ORGANIZOWANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO- PEDAGOGICZNEJ

§1

1. Szkota udziela i organizuje uczniom uczeszczajacym do szkoty, ich rodzicom oraz
nauczycielom pomoc psychologiczno-pedagogiczng na  zasadach  okreslonych
W rozporzadzeniu MEN.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwoséci psychofizycznych ucznia
i czynnikow Srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole,
w celu wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéow do jego
aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w Srodowisku spotecznym.

3. Potrzeba objecia ucznia pomocag psychologiczno-pedagogiczng w szkole wynika
W szczegodlnosci:

1) z niepelnosprawnosci;

2) zniedostosowania spolecznego;

1) z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym;

2) z zaburzen zachowania lub emocji;

3) ze szczegdlnych uzdolnien;

4) ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig¢;

5) z deficytoéw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;

6) z choroby przewleklej;

7) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

8) z niepowodzen edukacyjnych;

9) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami §rodowiskowymi;

10)z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych zrdznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska  edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za
granicg.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom/prawnym opiekunom
uczniow 1 nauczycielom polega na wspieraniu rodzicow/prawnych opiekundéw
i nauczycieli w rozwigzywaniu problemow wychowawczych i dydaktycznych oraz
rozwijaniu ich umiej¢tnosci wychowawczych w celu zwigkszania efektywnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

5. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i nieodplatne.

6. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele oraz
specjalisci  wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, w szczegodlnosci psycholodzy, pedagodzy, logopedzi, doradcy zawodowi
i terapeuci pedagogiczni.

7. Pomoc jest organizowana i udzielana we wspoélpracy z:

1) rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow;

2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi;



3) placéwkami doskonalenia nauczycieli;

4) innymi szkotamii placowkami;

5) organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi
na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia;

3) dyrektora szkoty;

4) nauczyciela lub specjalisty, prowadzacego zajgcia z uczniem;

5) poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;

6) pielggniarki srodowiska nauczaniai wychowania;

7) asystenta edukacji romskiej;

8) pracownika socjalnego;

9) asystenta rodziny;

10) kuratora sadowego;

11) pomocy nauczyciela;

12) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny,
dzieci i mlodziezy.

§2
FORMY UDZIELANIA POMOCY

. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w trakcie biezacej

pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatanie w formie:

1) zajec rozwijajacych uzdolnienia;

2) zaje¢¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

3) zajgé rozwijajacych umiejetnosei uczenia sie;

4) zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoleczne oraz innych zaje¢ o charakterze
terapeutycznym,

5) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalceniai Kkariery zawodowej;

6) zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia;

7) poradi konsultacji.

. Pomoc wudzielana jest rodzicom/prawnym opiekunom uczniéw 1 nauczycielom

w formie porad, konsultacji, warsztatow 1 szkolen.

§3
ORGANIZACJA ZAJEC

. Zajgcia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla uczniow szczeg6lnie uzdolnionych oraz
prowadzi si¢ przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy. Liczba uczestnikéw zaje¢ nie
moze przekraczaé 8.

. Zajecia rozwijajagce umiejetnosci uczenia si¢ organizuje si¢ dla uczniow w celu
podnoszenia efektywnos$ci uczenia sig.

. Zajgcia dydaktyczno-wyréwnawcze organizuje si¢ dla uczniow majacych trudno$ci
W nauce, W szczegdlnosci w spelnianiu  wymagan edukacyjnych wynikajacych



z podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego. Liczba

uczestnikow zaje¢ wynosi do 8.

Zajecia korekcyjno-kompensacyjne organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami

i odchyleniami rozwojowymi lub w tym specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig.

Liczba uczestnikow zaje¢ wynosi do 5.

Zajecia logopedyczne organizuje si¢ dla ucznidow z deficytami  kompetencji

1 zaburzeniami sprawnosci jezykowych. Liczba uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczaé

4,

Zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoleczne organizuje si¢ dla uczniow

przejawiajacych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym. Liczba uczestnikow zaje¢ nie

moze przekracza¢ 10, chyba ze zwickszenie liczby uczestnikow jest uzasadnione
potrzebami

Inne zajecia o charakterze terapeutycznym organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami

i odchyleniami rozwojowymi majacych problemy w funkcjonowaniu w szkole lub

placowce oraz zaktywnym i pelnym uczestnictwem w zyciu szkoly lub placowki.

Liczba uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczac 10.

Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia jest organizowana dla uczniow, ktéorzy moga

uczegszcza¢ do szkoly, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajace

W szczegdlnosci ze stanu zdrowia nie moga realizowac¢ wszystkich zaje¢ edukacyjnych

wspolnie z oddzialem szkolnym 1 wymagaja dostosowania organizacji i1 procesu

nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

1) Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne,
ktore s realizowane:

a) wspolnie z oddziatem szkolnym oraz

b) indywidualnie z uczniem.

2) Objecie ucznia zindywidualizowang $ciezkg ksztalcenia wymaga opinii publiczne;j
poradni, z ktorej wynika potrzeba objecia ucznia pomocg w tej formie.

3) Do wniosku o wydanie opinii dotgcza si¢ dokumentacje okreslajaca:

a) trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole,

b) w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowang $ciezka ksztalcenia ze
wzgledu na stan zdrowia — takze wplyw przebiegu choroby na funkcjonowanie
ucznia w szkole oraz ograniczenia w zakresie mozliwosci udziatu ucznia
W zajeciach edukacyjnych wspolnie z oddziatem szkolnym,

c) w przypadku ucznia uczgszczajacego do szkoly — takze opini¢ nauczycieli
i specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem, o funkcjonowaniu ucznia
w szkole.

4) Przed wydaniem opinii publiczna poradnia we wspolpracy ze szkolg oraz
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia przeprowadza analiz¢ funkcjonowania ucznia
uwzgledniajacg efekty udzielanej dotychczas przez szkote pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

5) Uczen objety zindywidualizowang $ciezkg ksztalcenia realizuje w danej szkole
programy nauczania, z dostosowaniem metod i form ich realizacji do jego
indywidualnych  potrzeb  rozwojowych i edukacyjnych oraz  mozliwosci
psychofizycznych, w szczegolnosci potrzeb wynikajacych ze stanu zdrowia.

6) Na wniosek rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia dyrektor szkoty ustala tygodniowy
wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych realizowanych indywidualnie z uczniem,
uwzgledniajac koniecznos¢ realizacji przez ucznia podstawy programowej ksztalcenia
og6lnego.



7) Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowana $ciezka
ksztalcenia podejmuja dziatania ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia
w szkole.

. Zajgcia rozwijajace uzdolnienia, zajecia rozwijajagce umiejetnosci uczenia si¢, zajecia

dydaktyczno - wyréwnawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadza nauczyciele

1 specjalisci posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju zajg¢. Zajecia prowadzi si¢

przy wykorzystaniu aktywizujacych metod pracy.

§4
DZIALANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW

. Nauczyciele, specjalisci w szkole rozpoznajag odpowiednio indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniow,
w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.
. Nauczyciele oraz specjalisci prowadza w szczegodlnosci:
1) obserwacj¢ pedagogiczng, w trakcie biezacej pracy zuczniami, majacg na celu

rozpoznanie u uczniow:

a) trudnosci w uczeniu si¢, w tym — w przypadku uczniow klas I-III szkoty

podstawowej — ryzyka wystgpienia specyficznych trudnosci w uczeniu si¢ lub

b) szczegdlnych uzdolnien,
. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwo$ci psychofizyczne wymaga objgcia pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
odpowiednio nauczyciel lub specjalista niezwlocznie udzielaja uczniowi tej pomocy
w trakcie biezacej pracy z uczniem i informuja o tym wychowawce klasy.
. Wychowaweca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia
ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy
z uczniem, jezeli stwierdzi taka potrzebe.
. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w tym ustalenie dla ucznia form udzielania pomocy, takze okres ich udzielania oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegolne formy beda realizowane, jest zadaniem zespotu,
ktory tworza nauczyciele i specjali$ci prowadzacy zajecia z uczniem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
W publicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi
zmianami)

1. Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
ktoére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

1) na terenie szkoty;

2) poza terenem szkoty (wycieczki, wyj$cie pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”,
zawody sportowe);

3) na basenie.

2. Cele procedury:

1) zapewnienie profesjonalnych dziatlan pracownikow szkoty  gwarantujacych

poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
3. Zakres:

1) procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku.

4. Osoby odpowiedzialne:

1) nauczyciele;

2) dyrektor szkoty;

3) pracownicy niepedagogiczni.

5. Opis dziatan:

1) pracownik szkoty, ktory powziagl wiadomos¢ o wypadku:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogoélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu w wypadku stanowig zatgcznik do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajagc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym s3 lub beda prowadzone zajecia, moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasag — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela w najblizszej sali.

2) o kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywal uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten dokumentuje
wpisem w dzienniku zajeé, podajac date i godzine powiadomienia
matki/ojca/prawnego opiekuna o wypadku;



3) w przypadku, gdy poszkodowany uczen znajduje si¢ u pielegniarki szkolnej,
powiadomienie lezy po stronie pielegniarki;

4) przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen — np.: widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, pielegniarka lub dyrektor powiadamiajg
rodzica o zdarzeniu i ustalajg z nimi:

a) potrzebe wezwania pogotowia;
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;
€) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5) informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza roOwniez
W dzienniku zajec;

6) nauczyciel sporzadza o$wiadczenie ze zdarzenia (wypadku) wg obowigzujacego
WZOru;

7) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, pedagog, sekretarz szkoty lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe;

8) o kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
I wspotpracujacego ze szkolg pracownika stuzb bhp, policje i kuratorium;

9) o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego, policje¢ i kuratorium;

10) jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone; dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy;

11) jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pomocy poszkodowanym w wypadkach:

1) nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego);

2) nalezy zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3) nalezy usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia;

4) jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej udzieli¢;

5) poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokoj, odsungé z otoczenia zbedne osoby,
W kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie;

6) nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyc;

7) w przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie
ratunkowe);

8) do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania;

9) poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié¢ lub przewozié;

10) poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawaé lekow w postaci ptynne;j
ani statej (tabletki);

11) w przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego;

12) nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



REGULAMIN ORGANIZACYJNO-PORZADKOWY

1. Zajecia lekcyjne trwaja od godz. 8.00 do 15.20
2. Czas trwania lekcji:

1)

1. 8.00-8.45
2. 8.55-9.40
3.9.50-10.35
4.10.45-11.30
5.1155-12.15
6.12.50 — 13.35
7.13.45-14.30
8.14.35-15.20
3. Czas trwania przerw lekcyjnych:
krotka - 5 min.
inne - 10 min.

2)
3)

obiadowa - 25 min.

4. Uczniowie, przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych, sa zobowigzani do przebywania
W miejscu wyznaczonym - na korytarzu lub na boisku szkolnym (dotyczy to uczniéw
rozpoczynajacych lekcje o dowolnej porze dnia).

5. Uczniowie, ktorzy zakonczyli lekcje, zajecia dodatkowe, kotka zainteresowan lub inne
zajecia 1 nie oczekuja na kolejne zajecia nie majg prawa przebywac bez opieki ze strony
pracownikow pedagogicznych na terenie szkoty.

6. Podczas przerw miedzy lekcjami spedzanych na boisku i placu zabaw zabrania si¢

uczniom:

1) wybiegania z klasi biegu do wyjscia;

2) zabaw zwigzanych z bieganiem Ilub graniem w pitke na boisku przy szkole,
wychodzenia poza teren boiska szkolnego;

3) zachowan agresywnych, rowniez w formie zabawy, wszczynania bojek,
przepychania, ciagnigcia, itp.;

4) wechodzenia na ptoty, drzewa;

5) przebywania na miejscu przeznaczonym na parking dla samochodéw pracownikow
szkoty;

6) wchodzeniai wieszania si¢ na bramkach;

7) rzucania jakimikolwiek przedmiotami;

8) zasmiecania boiska i placu zabaw;

9) organizowania gier i zabaw zagrazajacych uczestnikom 1 innym uczniom

(decyzje o zakonczeniu gry lub zabawy podejmuje dyzurujacy nauczyciel);

10) innych zachowan zagrazajacych zdrowiu lub zyciu;
11) wszystkich czynnosci powodujacych dewastacje szkoty, np.: brudzenie elewac;i;
12) niszczenia rosngcych wokot szkoty roslin.



7. Podczas przerw spedzanych na boisku szkolnym i placu zabaw uczniowie
zobowiazani sg do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

przestrzegania powyzszych zakazow;

spokojnego, pod kierunkiem nauczyciela, wyjscia na boisko lub plac zabaw;

w przypadku za§miecenia do posprzatania po sobie;

wykonywania polecen dyzurujgcych nauczycieli (zgodnych z prawami i obowigzkami
uczniow);

szanowania mienia szkolnego i prywatnego, np.: lezgcych na boisku tornistrow,
sprzetu szkolnego (bramek, tawek, urzadzen na placu zabaw) itp.

zgltaszania nauczycielom dyzurujacym wszelkich zagrozen;

po dzwonku na lekcje spokojnego przejscia pod kierunkiem nauczycieli dyzurujacych
pod sale lekcyjne, ustawienia si¢ pod nimi i spokojnego oczekiwania na nauczyciela;
uczniowie klas I-1II spgdzajg przerwy na placu zabaw; uczniowie klas starszych na
boisku sportowym.

8. Podczas przerw spedzanych na korytarzach zabrania si¢ uczniom:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

wybiegania z klas po zakonczonej lekcji;

zabaw zwigzanych z bieganiem, skakaniem, graniem w pitke, itp.;

przebywania w toaletach poza czas konieczny do zatatwienia potrzeb fizjologicznych
i zabiegow higienicznych;

przebywania w salach lekcyjnych;

otwierania okien;

zanieczyszczania korytarzy;,

przebywania na zapleczu sali gimnastycznej lub w szatniach, w sali gimnastycznej;
przebywania na boisku i placu zabaw;

wychodzenia poza teren budynku;

10) zachowan agresywnych, wszczynania bojek, popychania, przepychania, itp., nawet

w formie zabaw;

11) siadania lub wchodzenia na parapety;
12) innych zachowan zagrazajacych zdrowiu lub zyciu.

9. Podczas przerw spedzanych na korytarzach uczniowie zobowiazani sg do:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

przestrzegania powyzszych zakazow;

spokojnego, pod kierunkiem nauczyciela opuszczania klas;

w przypadku zasmiecenia do posprzatania po sobie;

wykonywania polecen dyzurujacych nauczycieli (zgodnych z prawami i obowiazkami
uczniow);

szanowania mienia szkolnego i prywatnego, np.: tornistrow, tablic informacyjnych;
zglaszania nauczycielom dyzurujacym wszelkich zagrozen;

ustawiania si¢ po dzwonku klasami w wyznaczonych miejscach i spokojnego
oczekiwania na przyjscie nauczyciela;

ustawiania si¢ w sposob nieutrudniajacy przej$cia korytarzem,;

10. W czasie lekcji zabrania si¢ uczniom:

1)
2)

3)
4)
5)

zachowan zaktocajacych przebieg lekcji;

rozmOéw 1 przeszkadzania w inny sposob nauczycielowi ~w prowadzeniu
lekcji i innym uczniom w zdobywaniu wiedzy i umiejetnosci;

chodzenia po klasie bez pozwolenia nauczyciela;

wychodzenia z klasy bez pozwolenia nauczyciela;

chodzenia po szkole (dotyczy to takze uczniow ze $wietlicy);



11

12

13

14.

15.

16.

17.

18.

6) wszelkich dzialan mogacych doprowadzi¢ do zniszczenia mienia szkolnego lub
prywatnego;

7) samowolnego wyjscia ze szkoty po dzwonku (w czasie planowych zaje¢ szkolnych);

8) uzywania telefonow komorkowych bez zgody nauczyciela uczacego i wnoszenia do
klasy niewylaczonych urzadzen elektronicznych;

9) zachowan mogacych doprowadzi¢ do wyrzadzenia krzywdy sobie, innym uczniom
oraz pracownikom szkoty;

10) spdzniania si¢ na lekcje i wczesniejszego opuszczania klasy;

11) innych zachowan zagrazajacych zdrowiu lub zyciu.

. W czasie lekcji uczniowie zobowiazani sa do:

1) przestrzegania powyzszych zakazow;
2) rygorystycznego przestrzegania regulamindéw klasopracowni;
3) stosowania si¢ do polecen nauczycieli (zgodnych z prawami i obowigzkami uczniow).

. Na boisku szkolnym i terenie przyszkolnym zakazuje sie:

1) jazdy rowerami, hulajnogami;

2) wprowadzania psow i innych zwierzat;

3) przechodzenia przez ptoty, wchodzenia na nie;

4) wechodzenia na drzewa;

5) niszczenia drzew i innych roslin;

6) rzucania jakimikolwiek przedmiotami (nie dotyczy lekcji w-f);

7) za$miecania boiska;

8) palenia papierosow przez osoby przebywajace na boisku (dotyczy wszystkich osob);
9) innych zachowan zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu.

. Osoby niebedace pracownikami Szkoly Podstawowej maja prawo wejs¢ do budynku

tylko za zgoda osoby pilnujacej wejscia do szkoly po podaniu celu wizyty. Wyjatek

stanowig rodzice oczekujacy na dzieci, ktérzy maja prawo przebywaé przed szatnig

w przypadku ztej pogody.

Zabrania si¢ przynoszenia zabawek, narzedzi, przedmiotow, ktoére moga stanowié

zagrozenie dla zdrowia 1 Zycia innych uczniow 1 pracownikow szkoty (noze, fajerwerki,

ostre narzedzia, itp.).

Dyrektor szkoly ma prawo zakaza¢ przynoszenia okreslonych przedmiotow, ktore moga

stanowi¢ zagrozenie dla uczniéw lub pracownikow szkoty.

Zabrania si¢ przebywania w Szkole w rzeczach, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla

zdrowia ucznia, np.: duze kolczyki, buty na wysokim obcasie itp.

Nauczyciele zobowigzani sg do:

1) aktywnego przeciwdziatania famaniu obowigzujacych regulaminow,
aw szczegdlnosci regulaminu organizacyjno - porzadkowego szkoty;

2) wpisywania informacji rodzicom uczniéw tamigcych regulaminy;

3) nauczyciele dyzurni - do punktualnego wyj$cia na dyzury i sumiennego ich petnienia;

4) dopilnowania, aby sala lekcyjna (lub gimnastyczna), w ktorej miat =zajecia,
pozostawiona byta w tadzie i porzadku z otwartymi oknami i wytartg tablicg;

5) wyprowadzania ucznioéw klas | na plac zabaw, w przypadku dtugiej przerwy;

6) odprowadzania uczniow klas | pod szatni¢ lub do $wietlicy po ostatniej lekcji klasy
(w przypadku korzystania z szatni lub swietlicy);

7) nauczyciele uczacy - do punktualnego rozpoczynania i konczenia lekcji, bowiem
ponosza oni odpowiedzialno$¢ za klase¢ od momentu dzwonka na lekcje.

Pracownicy szkoty niebedacy nauczycielami sg zobowigzani do przestrzegania

postanowien regulaminow ich dotyczacych.



1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI PODCZAS PRZERW

W szkole obowigzuja nastepujace stanowiska petnienia dyzuréw:
a) podczas przebywania uczniow na zewnatrz przy sprzyjajacej pogodzie:
stanowisko 1 — korytarz klas 1-3,
stanowisko 2 — hol i korytarz do sali gimnastycznej,
stanowisko 3 — korytarz przy wejsciu gtownym,
stanowisko 4 — boisko szkolne,
stanowisko 5 — plac zabaw.
b) podczas przebywania uczniow wewnatrz budynku
stanowisko 1 — korytarz klas 1-3,
stanowisko 2 — hol,
stanowisko 3 — korytarz przy wejsciu glownym,
stanowisko 4 — korytarz do sali gimnastycznej,
stanowisko 5 — wejscie gtowne i szatnie klas 5 -8.
Nauczyciele petnig dyzury na kazdej przerwie zgodnie z ustalonym przez dyrekcje szkoty
harmonogramem dyzurow.
W czasie przerw za bezpieczenstwo i zachowanie uczniow oraz tad i porzadek
odpowiadajg nauczyciele dyzurni.
Kazdy nauczyciel ma obowigzek rozpoczynaé dyzur punktualnie.
Kazdy nauczyciel petni dyzur na swojej zmianie zgodnie z wyznaczonym stanowiskiem.
W przypadku przerw spgdzanych w budynku szkolnym po dzwonku nauczyciele dyzurni
ustawiaja uczniow pod klasami i koncza dyzur.
W przypadku przerw spedzanych na boisku po dzwonku nauczyciele dyzurujacy sa
zobowigzani do bezpiecznego przeprowadzenia uczniéw do szkoty.
Od poczatku lekcji odpowiedzialnos$¢ za uczniow ponosi nauczyciel uczacy.
Kobiety w ciazy maja prawo do catkowitego zwolnienia z dyzurow.
Nauczyciel zastepujacy nicobecnego nauczyciela, jezeli ten ma dyzur, zobowigzany jest
rowniez do zastepstwa na dyzurze przed lekcja, na ktérej zastepuje (pod warunkiem, ze
sam nie pelni w tym czasie dyzuru).
W przypadku nauczyciela nieobecnego w szkole i majacego dyzur, a klasa, w ktorej
uczy, jest zwolniona z lekcji — dyzur petni nauczyciel wyznaczony przez dyrekcje szkoty.
Jezeli nauczyciel planuje wycieczke, wyjscie z klasg, zobowigzany jest do zorganizowania
za siebie zastgpstwa na dyzurze, a W przypadku braku takiej mozliwosci poinformowania
dyrekcji szkoty.
Jezeli nauczyciel nie moze petni¢ dyzuru, dyrektor szkoty wyznacza innego nauczyciela.
W wyjatkowych przypadkach dyrekcja szkoty ustala inny uktad dyzurow.
Nauczyciel pelni dyzur aktywnie:
1) nie dopuszcza do tamania regulaminu organizacyjno — porzadkowego;
2) bezwzglednie przestrzega zasad BHP;
3) konsekwentnie egzekwuje kulturalne i bezpieczne zachowanie uczniow;



4) pelni staty nadzor nad dzie¢émi w czasie zabaw;
5) kontroluje toalety i egzekwuje wyrzucanie $mieci do koszy;
6) kontroluje i utrzymuje porzadek podczas ustawiania si¢ uczniow po dzwonku.

16. Na korytarzu nalezy zapobiega¢ niebezpiecznym zabawom, bdjkom, bieganiu, siadaniu
na parapetach, gromadzenia si¢ uczniow w szatniach oraz zachowaniom stwarzajacym
zagrozenie dla zdrowia lub zycia uczniow.

1) Uczniowie sa zobowigzani do przebywania na korytarzu, na ktorym znajduje si¢ sala,
w ktorej maja kolejng lekcje.

2) Uczniowie majacy lekcje wychowania fizycznego podczas przerw poprzedzajacych te
lekcje przebywaja na korytarzu prowadzacym do sali gimnastyczne;..

3) Uczniowie w czasie przerw spedzanych w budynku nie moga przebywaé
w szatniach, w klasach i na sali gimnastycznej.

4) Na boisku i placu zabaw nalezy zwraca¢ szczegdlng uwage na: bezpieczne korzystanie
ze sprzgtu, samowolne opuszczanie przez uczniow terenu szkoly, wchodzenie na ptoty
i drzewa; uczniom nie wolno spedzac przerwy na szkolnym parkingu.

17. Nauczyciele dyzurujgcy winni natychmiast sygnalizowa¢ dyrekcji szkoty o kazdym
zauwazonym niebezpieczenstwie zagrazajacym zdrowiu i zyciu dzieci.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZN IOW
7. ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. Procedura obowigzujaca ucznia.

1) Jezeli uczen ma by¢ zwolniony z lekcji, najpdzniej w tym samym dniu dostarcza
wychowawcy (lub nauczycielowi, z ktorym ma lekcje) pisemne zwolnienie wraz
z adnotacja, ze rodzic/prawny opiekun bierze odpowiedzialno$¢ za powroét dziecka do
domu.

2) Zwolnienie takie uprawnia ucznia do opuszczenia szkoty jedynie o godzinie wskazanej
przez rodzicow i gdy jest podpisane przez wychowawce lub nauczyciela.

2. Procedura obowiazujaca nauczyciela.

1) Decyzj¢ o zwolnieniu podejmuje wychowawca, aw przypadku jego nieobecnos$ci
nauczyciel, z ktorym uczen ma lekcje.

2) Nauczyciel zwalniajacy ucznia z lekcji podpisuje zgode na opuszczenie szkoty
oraz zaznacza w dzienniku lekcyjnym godziny, z ktérych zwolnit ucznia, wpisujac
skrot: ,,zw”.

3) Nauczyciel zwalniajacy ucznia jest zobowigzany przekazaé zwolnienie ucznia
wychowawcy w najkrotszym mozliwym terminie.

3. Procedura obowigzujaca rodzicow.

1) Zwolnienie dokonywane przez rodzicow winno mie¢ forme pisemna.

2) Zwolnienie moze by¢ dokonane przez informacje zawarta w dzienniku elektronicznym
Z obowigzkowym wpisem, ze rodzic/prawny opiekun bierze odpowiedzialno$¢ za
powrdt dziecka do domu.

3) W przypadku kontaktu osobistego rodzic zobowigzany jest do pisemnego
potwierdzenia tego faktu wraz z adnotacjg o wzigciu odpowiedzialnosci za powrodt
dziecka do domu.

4) Zwolnienia ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego lub okreslonych ¢wiczen dokonuje
dyrektor szkoly na podstawie wniosku rodzicow i orzeczenia lekarza zlozonych
w sekretariacie szkoty lub za posrednictwem wychowawcy klasy.

4. W przypadku zwolnienia ucznia z zajg¢ na pierwszej 1 ostatniej godzinie, na wniosek
rodzicow skierowanego do wychowawcy, uczen moze przyjs¢ pozniej lub wczesniej
wyj$¢ ze szkoty. W pozostatych przypadkach czas ten spedza na swietlicy.



PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN
ZWYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 10 czerwca 2015r.
w sprawie warunkéw 1 Sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow

i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw W szkotach publicznych
(Dz.U. z 2015r. poz.843)

Procedura postepowania

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajeé
wychowania fizycznego.

2. W wyjatkowych sytuacjach rodzice (opiekunowie prawni) moga zwolni¢ ucznia
z uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego poprzez dokonanie umotywowanego
wpisu W dzienniku elektronicznym lub zeszycie korespondencji. Laczna dlugos¢ tego
typu zwolnien nie powinna przekracza¢ dwoch tygodni w semestrze.

3. Dluzsze zwolnienie ucznia zzaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza. Na podstawie opinii lekarza
uczen moze by¢ zwolniony z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych lub uczen
moze by¢ zwolniony z realizacji zaj¢¢ wychowania fizycznego.

4. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujagce na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z niektorych
¢wiczen fizycznych lub zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego na okres nie dluzszy
niz 1 miesigc, nalezy przekaza¢ nauczycielowi wychowania fizycznego, ktory
zobowigzany jest przechowywac je do konca danego roku szkolnego, tj. do 31 sierpnia.

5. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dluzszy niz 1 miesigc, jednak nie
obejmujace catego semestru, nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty wraz z wnioskiem do
dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego lub wykonywania
okreslonych ¢wiczen fizycznych. w przypadku dostarczenia kolejnego/kolejnych
zaswiadczen dyrektor szkoly wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zajg¢ wychowania
fizycznego na podstawie tych wszystkich zaswiadczen.

6. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub calego roku szkolnego,
w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu o ograniczonych
mozliwos$ciach uczestniczenia ucznia w zajeciach.

7. O zwolnienie ucznia zzajg¢ wychowania fizycznego wystgpuja rodzice (prawni
opiekunowie). Sktadaja oni w sekretariacie szkoty wniosek skierowany do dyrektora
szkoty (zat. nr 1), do ktorego dotaczaja zaswiadczenie lekarskie.

8. Wnhniosek nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od
lekarza (do 7 dni od daty wystawienia).

9. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z wsteczng datg (np. zaswiadczenie
wystawiono w dniu 15 pazdziernika, alekarz zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego od 1 wrzesnia) bedzie respektowane od daty wystawienia zaswiadczenia.

10. Zwolnienie niedostarczone w terminie (7 dni od daty wystawienia), bedzie wazne od daty
jego ztozenia w sekretariacie szkoty.



11. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie 7 dni roboczych
od daty wptywu wniosku.

12. W przypadku decyzji odmownej rodzice (opickunowie prawni) moga si¢ odwota¢ do
Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Oswiaty za posrednictwem dyrektora szkoty.

13. O zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ zostaja poinformowani rodzice ucznia, wychowawca klasy
oraz nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego. Fakt przyjecia informacji do
wiadomosci potwierdzajg podpisem ztozonym na decyzji.

14. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, ajego niecobecno$ci na
lekcjach nie przekroczyly polowy wymaganego czasu i sg podstawy do wystawienia
oceny, to wowczas uczen podlega klasyfikacji z danego przedmiotu.

15. W przypadku zwolnienia ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego przez caly semestr,
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢
»Zwolniony”.

16. Uczen zwolniony z zaj¢¢ wychowania fizycznego ma obowiazek by¢ obecnym na tych
zajeciach. w szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie
pisemnego oswiadczenia (zal. nr 2) rodzicéw (opiekundow prawnych) ztozonego
w sekretariacie szkoty 1 po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani
sg nauczyciel wychowania fizycznego i wychowawca klasy.

17. Uczen zwalniany zzaj¢¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnos$ci
usprawiedliwione.

18. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace zwolnieniem
z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie s3 podstawa do zwolnienia ucznia z zajec¢
wychowania fizycznego. Takie za§wiadczenie rodzic sktada nauczycielowi wychowania
fizycznego, ktory zobowiagzany jest uwzglednic zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

19. Z niniejszg procedurg zapoznaje uczniow nauczyciel wychowania fizycznego na
pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicow
(opiekundéw prawnych) na pierwszym zebraniu z rodzicami.

20. Procedura obowigzuje od 3 wrzesnia 2019 roku. Rodzice zostang zapoznani
z procedurg przez wychowawcow podczas zebran zrodzicami w dniu 17 wrzes$nia
uczniowie podczas najblizszych lekcji przez nauczycieli wychowania fizycznego.

Zalgcznik nr 1 : wzor wniosku rodzicow
Zalgcznik nr 2: wzor oswiadczenia rodzicow



Zalacznik nr 1 do procedury uzyskiwania zwolnien z w-f

Kobylanka, dnia .....................

Dyrektor

Szkoty Podstawowe;j
ul. Szkolna 10

73 — 108 Kobylanka

WNIOSEK O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Prosz¢ o zwolnienie mojego/mojej syna/CoOrKi ........o.oviiiiiiiiiiii i
L , ucznia/uczennicy klasy ..................... , zzajel

wychowania fizycznego w okresie:

(czytelny podpis rodzica)

Zalacznik nr 2 do procedury uzyskiwania zwolnien z w-f



adres, telefon

Dyrektor

Szkoty Podstawowe;j
ul. Szkolna 10
73 — 108 Kobylanka

W zwigzku ze zwolnieniem syna/corki® .......................a ucz. klasy .................
w okresie od .........ciiiiiiiiiiiiiin, do o z zaje¢ wychowania
fizycznego zwracam si¢ z prosba o zwolnienie syna/corki* z obowigzku obecnosci na w/w
zajeciach w dniach gdy sa one na pierwszej lub ostatniej lekcji:

(wpisa¢ dni tygodniai godziny zajgc)
Biore¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawnag za pobyt 1 bezpieczenstwo syna/corki™

W tym czasie poza terenem szkoly.

(czytelny podpis rodzica)
Decyzja dyrektora szkoly:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody.*

Uwaga: W czasie gdy uczen jest zwolniony nie moze przebywac na terenie szkoty.

(datai podpis dyrektora)

(datai podpis wychowawcy)
e Niepotrzebne skresli¢



PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH

URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1. Podstawa prawna.

Ustawa z dn.14.12.2016 Prawo Os$wiatowe, poz. 59 Rozdziat 5, art.99, pkt.4 ,,Obowigzki
ucznia wynikajgce z przestrzegania warunkOw wnoszenia 1 Kkorzystania z telefonow
komorkowych i1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly okresla sie¢ w statucie
szkoly”.

2. Postanowienia ogodlne.

1)
2)

3)

Uczen ma prawo korzysta¢ na terenie szkoty z telefonu komoérkowego i innych
urzadzen elektronicznych na zasadach okreslonych w niniejszej procedurze.

Zapis ,telefon” w dalszej czesci procedury odnosi si¢ takze do smartfonow, urzadzen
typu smartwatch itp..

Zapis ,inne urzadzenia elektroniczne” odnosi si¢ do tabletow, odtwarzaczy muzyki,
dyktafonow, aparatow cyfrowych, stuchawek itp.

3. Zasady korzystania z telefonéw i innych urzadzen elektronicznych na terenie
szkoly.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Podczas zaje¢ edukacyjnych, przerw migdzylekcyjnych, uroczystosci, a takze zajgé
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoly obowigzuje bezwzgledny zakaz
korzystania przez wucznidow ztelefondow komorkowych 1 innych urzadzen
elektronicznych.

Uczen jest zobowigzany do wylgczenia i schowania go w torbie/plecaku przed
rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych. Telefon pozostaje niewidoczny zaréwno dla
ucznia, jak i pozostatych osob.

Uczen moze korzysta¢ z telefonu, atakze innych urzadzen elektronicznych w celu
wyszukania informacji niezbednych do realizacji zadah podczas zaj¢¢, po uzyskaniu
zgody nauczyciela prowadzacego dane zaje¢cia lub na jego wyrazne polecenie.

Jesli uczen czeka na wazng informacje (potaczenie, SMS, etc.) ma obowigzek
poinformowa¢ o tym fakcie nauczyciela przed lekcja, poprosi¢ o pozwolenie na
skorzystanie z telefonu i ustali¢ sposob odebrania tej wiadomosci.

Telefon stuzy wylacznie do rozméw. Na terenie szkoty zakazuje si¢ uczniom
filmowania, fotografowania oraz utrwalania dZzwigku na jakichkolwiek no$nikach
cyfrowych.

W szczegdlnych przypadkach nagrywanie zaje¢ edukacyjnych oraz utrwalanie ich
w jakikolwiek sposob mozliwe jest wytacznie po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty
lub nauczyciela prowadzacego zajecia edukacyjne.

4. Zasady korzystania z telefonow i innych urzadzen elektronicznych podczas wyjs¢
i wycieczek edukacyjnych.

1)

Kazdorazowo decyzje o zabraniu lub nie telefonéw komorkowych i/lub innych
urzadzen elektronicznych podejmuje kierownik wycieczki w porozumieniu
z wychowawcami klas.



2)

3)

4)

Jesli istnieje mozliwos¢ zabrania telefonu i/lub innego urzadzenia elektronicznego na
wycieczke lub wyjécie edukacyjne, uczen ma prawo korzystania z tych urzadzen
wylacznie w zakresie nierzutujagcym na organizacj¢ i przebieg tej wycieczki.
Podczas wyjs¢ zorganizowanych przez szkote (teatr, kino, muzeum, zwiedzanie
z przewodnikiem, lekcja w terenie, konkursy, zawody sportowe, itp.) uczen jest
zobowigzany do wylaczenia/wyciszenia telefonu (bez wibracji) i schowania go
w torbie/plecaku.

Podczas zaje¢ wychowania fizycznego nauczyciele moga pomoéc uczniom
W zabezpieczeniu telefonéw i1 innych urzadzen elektronicznych nie biorgc za te
przedmioty odpowiedzialnosci.



PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA NA LEKCJI STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA
BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA WEASNEGO ORAZ INNYCH

. Podjgcie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego ucznia poprzez
podejscie do ucznia, nawigzanie kontaktu wzrokowego, przekazanie krotkiego (2 — 3
wyrazy) polecenia.

Odizolowanie ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy (siada na koncu sali).

. W przypadku, gdy podjete dziatanie nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego
klasy lub dyzurnego zawiadamia pedagoga/psychologa/pielegniarke szkolna/dyrekcje
szkoty lub pracownika szkotly o zaistniatej sytuacji i prosi o pomoc.

Odizolowanie ucznia poprzez wyjscie z pracownikiem szkoty z sali lekcyjnej na korytarz
szkolny, do gabinetu pedagoga/psychologa, gabinetu pielggniarki.

. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos¢ przytrzymania ucznia.

. Jezeli zachowania agresywne utrzymuja si¢, poinformowanie rodzicow/prawnych
opiekunow o zachowaniu dziecka i koniecznosci zabrania go z lekcji.

. W przypadku wyjatkowo agresywnego zachowania, badZz zachowania zagrazajacego
zdrowiu, poinformowanie pogotowia ratunkowego oraz rodzicOw/prawnych opiekunow
dziecka w celu podjgcia interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo pozostatym uczniom
1 pracownikom szkoty.

. W przypadku braku wspotpracy rodzicoéw/opiekundéw ucznia ze szkota (np. niestawianie
si¢ na spotkania, odmowa badania w poradni specjalistycznej, zatajanie wynikow badania
w poradni, uniemozliwianie zasi¢gnig¢cia opinii u specjalistow zajmujacych si¢ dzieckiem)
lub braku poprawy w zachowaniu nastgpuje pisemne skierowanie sprawy do adekwatnej
instytucji (policja, sad).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
TRUDNYCH WYCHOWAWCZO.
1. Razace zachowania ucznia w szkole:

a) zniewazanie innych ucznidéw, ich rodzicéw, nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty
b) uniemozliwianie lub notoryczne utrudnianie prowadzenia zaj¢c,

c) falszowanie dokumentow (usprawiedliwien, ocen, itp.),

d) celowe niszczenie lub kradziez mienia szkolnego lub prywatnego,
e)wagarowanie,

f) chuliganstwo, m.in. wszczynanie bdjek, awantur,

g) uzywanie wulgarnego stownictwa,

h) wytudzanie pieni¢dzy lub innych rzeczy,

i) przemoc psychiczna i fizyczna,

j) uzywanie grozb karalnych,

K) posiadanie, handel i uzywanie srodkow odurzajacych i narkotykow,
I) palenie papieroséw, spozywanie napojow alkoholowych,

1) stosowanie cyberprzemocy.

2. Rodzaje dziatan wychowawczych:

1. ustne upomnienie wychowawcy klasy;

2. ustne upomnienie dyrektora;

3. skierowanie listu do rodzicéw przez wychowawce klasy;

4. nagana udzielona przez dyrektora szkoty;

5. zakaz udzialu w imprezach szkolnych 1 pozaszkolnych wydany przez dyrektora szkoty;
6. przeniesienie do innej klasy w ostatecznosci przeniesienie do innej szkoty.

3. System reagowania.

1. Nalezy reagowa¢ w kazdym przypadku wystapienia agresji i przemocy — brak reakcji
komunikuje uczniom, ze tak zachowywac si¢ mozna.

Wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zar6wno ofiary jak i sprawcy).

2. Nie nalezy potgpiac ucznia, ale wskaza¢ na zle zachowania, jasno wyraza¢ brak zgody na
stosowanie agresji i przemocy. Konieczne jest wspotdziatanie z innymi nauczycielami i
pracownikami szkoly oraz udzielanie sobie nawzajem wsparcia.

4. Formy dokumentowania interwencji:

1. Dokonywanie wpisow uwag pozytywnych, negatywnych i neutralnych do dziennika
elektronicznego.

2. Notatki ze zdarzen dokonywane przez wychowawce lub innego nauczyciela bedacego
swiadkiem zdarzenia.

3. List wychowawcy do rodzicow.

4. Upomnienie ustne wychowawcy lub dyrektora — zapis w dzienniku elektronicznym—
zachowanie ucznia /uwagi.

5. Nagana dyrektora — na pismie.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZACHOWANIA
AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW.

1. W przypadku zauwazenia agresywnego zachowania ucznia nauczyciel:

a) powstrzymuje agresywne zachowanie ucznia/ow;
b) powiadamia wychowawce klasy o zaistniatym fakcie;
c) wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia — wpis W dzienniku elektronicznym.

2. Wychowawca klasy :

a) przeprowadza z uczniem rozmowe, uswiadamiajagc mu nieodpowiednie zachowanie;

b) podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania
probleméw wychowawczych ucznia;

¢) informuje rodzicoOw o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem dzialan,
jednoczesnie zobowigzujac rodzicow do rzetelnej wspodtpracy, zwraca uwage na koniecznos¢
przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw
cztowieka, budowania pozytywnych relacji migedzyludzkich;

d) w przypadku utrzymujacych trudnosci wychowawczych z uczniem wychowawca klasy
inicjuje spotkania z pedagogiem szkolnym celem uzyskania pomocy i wsparcia w
przezwyci¢zaniu problemoéw wychowawczych;

e) wraz z pedagogiem szkolnym poszukuje przyczyn zaburzonego zachowania ucznia,
pomagajac rodzicom w doborze metod wychowawczych;

) odnotowuje fakt przeprowadzonej rozmowy w dzienniku elektronicznym.

3. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie, dokuczanie itp.), wychowawca, pedagog szkolny kieruje do rodzicow dziecka
prosbe o przeprowadzenie badan psychologicznych, w celu otrzymania dalszych wskazowek
dotyczacych prowadzenia ucznia.

4. Na najblizszym plenarnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegdtowo
zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe
dziatania oraz stan faktyczny.

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozeniec powiadamia wraz z
pedagogiem Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich w Stargardzie 0 zastosowanie
srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PRZEMOCY Z
UZYCIEM INTERNETU ORAZ TELEFONU KOMORKOWEGO.

1. Nauczyciel/wychowawca w przypadku podejrzenia, ze zostaly przy pomocy mediow
naruszone dobra osobiste ucznia lub pracownika szkoty powiadamia o tym fakcie
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog zawiadamia Dyrektora Szkoty.

3. Pedagog/psycholog zapewnia bezpieczenstwo i wsparcie ofierze przemocy, jak réwniez
wspolnie z wychowawca ustalajg okolicznos$ci zdarzenia, sprawcéw i zabezpieczaja dowody.
4. Jezeli sprawcami przemocy sg uczniowie szkoty nalezy powiadomi¢ rodzicéw/ prawnych
opiekunéw o zaistnialej sytuacji.

5. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca, informujac zainteresowane osoby o
dalszym postepowaniu 1 konsekwencjach prawnych. Zobowigzuje ucznia do usunigcia
materialu ze szkodliwymi tre§ciami.

6. W sytuacji braku mozliwo$ci wspotpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia,
sprawcy przemocy, pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Szkoly zwraca si¢ z
prosba do Sadu Rejonowego o wglad w sytuacje rodziny.

7. Jezeli zostaty naruszone dobra osobiste pracownika szkoty przez ucznia, po dokladnym
przeanalizowaniu sprawy, powiadomieniu Dyrekcji Szkoty, zgloszeniu sprawy na policje,
osoba pokrzywdzona ma mozliwo$¢ dochodzenia swoich praw na drodze sadowe;.



PROCEDURA DOTYCZACA KRADZIEZY 1 ZNISZCZEN

1.Postgpowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego
dokonanego na terenie szkoty przez ucznia:

a) w przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawa zajmuje si¢ pracownik
pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgloszono;

b) o fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest dyrektor;

¢) dyrektor, po przyjeciu zgloszenia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie (d0o
Komendy Policji)

d) wychowawca ucznia, dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie
zawiadamia rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonaniu kradziezy lub
zniszczenia — o podjetych przez pracownika dzialaniach majacych na celu wyjasnienie
sprawy;

e) wszystkie koszty zwigzane z naprawg zniszczen ponosza rodzice.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

I. Przyprowadzanie dzieci

1. Dzieci s przyprowadzane do oddziatu przedszkolnego i odbierane z oddziatu
przedszkolnego przez rodzicow (opiekundw prawnych). S3 odpowiedzialni za ich
bezpieczenstwo w drodze do placéwki iz placéwki do domu.

2. Rodzice przyprowadzajg dzieci do oddziatu przedszkolnego w godzinach 7.45 — 8.00,,
ewentualne spéznienie rodzice zgtaszajg telefonicznie. Przed 7.45 dzieci nalezy zaprowadzié
na $Swietlice.

3. Osoba przyprowadzajgca dziecko do placéwki obowigzana jest osobiscie przekazac je
nauczycielce grupy lub swietlicy. Nauczycielka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie
i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow w szatni lub na korytarzu oraz za
dzieci, korzystajgce z dowozu gminnego.

4. Rodzic zobowigzany jest zwrdci¢ uwage, aby dziecko nie zabierato do oddziatu
przedszkolnego przedmiotéw, ktére stwarzajg zagrozenia dla zycia i bezpieczerstwa dzieci.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzi¢ do zeréwki dziecko zdrowe i
czyste.

6. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do oddziatu
przedszkolnego. Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie mogg przebywaé w grupie
z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do placowki.

7. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujgcych informacji na ten temat.

8. Rodzice informujg o chorobie zakaznej nauczyciela lub dyrekcje szkoty.

Il. ODBIERANIE DZIECKA

1. Rodzice w miesigcu wrzesniu odbierajg dzieci z sali, a od pazdziernika czekajg w holu
szkoty, gdzie zostang przyprowadzone przez nauczyciela zgodnie ustalong godzing
zakonczonych zajeé. Nieodebrane dzieci zostang zaprowadzone na Swietlice.

2. Dzieci mogg byé odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na piSmie przez
rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji grupy. Moze ono zostaé¢ w kazdej chwili odwofane
lub zmienione.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z oddziatu przedszkolnego przez upowazniong przez nich osobe.



4. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dokument
tozsamosci, wskazany w upowaznieniu i na zadanie nauczyciela go okaza¢. W sytuacjach
budzacych watpliwosci nauczycielka kontaktuje sie z rodzicami.

5. Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢ z
sali z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod opieka nauczyciela,
a nauczyciel niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

6. W przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczes$niejsza
informacje. Zaistniatg sytuacje nalezy odnotowad i dotaczyé do dokumentacji dziecka.

7. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z placdwki.
Z terenu szkoty mozina pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba
upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

8. Placdwka moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku
personel szkoty ma obowigzek zatrzymac dziecko w placdwce do czasu wyjasnienia sprawy.
W takich okoliczno$ciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowaé sie z drugim rodzicem
lub osobg upowazniong przez rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien by¢ poinformowany
dyrektor lub jego zastepca.

9. W wypadku kazdej odmowy wydania dziecka nauczyciel niezwtocznie informuje dyrekcje
szkoty. Dyrektor podejmuje dziatania przewidziane prawem.

10. Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.



PROCEDURA ZOSTAWIANIA | ODBIORU DZIECI
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

. Pod opiecka wychowawcy S$wietlicy pozostaja jedynie te dzieci, ktére zostaty
przyprowadzone do $wietlicy lub zglosity si¢ do niej samodzielnie przed lub po
zakonczonych zajeciach obowiazkowych lub dodatkowych.

. Po przyjsciu do swietlicy dziecko zglasza swoje przyjscie, a wychowawca odnotowuje
ten fakt w zeszycie obecnosci.

. Fakt odbioru przez rodzicéw lub osoby upowaznione dziecko zglasza wychowawcy.
Podobnie postepuje w przypadku samodzielnego opuszczenia §wietlicy.

. Dziecko wychodzi ze $wietlicy wylacznie za wiedzg i zgoda wychowawcy.

. Dziecko, ktore samodzielnie wraca do domu ze $wietlicy musi mie¢ pisemng zgode
rodzicow (opiekunoéw). Za dziecko, ktére za pisemng zgoda rodzica (opiekuna)
samodzielnie wraca do domu lub jest odbierane przez osob¢ upowazniong odpowiada
rodzic (opiekun), czyli osoba wydajaca zgodg.

. W przypadku odbioru dziecka przez inne petnoletnie osoby niz rodzice (opiekunowie)
wymagane jest pisemne upowaznienie.

. Rodzice (opiekunowie), ktorych dzieci odbierane sg przez starsze (niepelnoletnie)
rodzenstwo, wyrazaja zgode i1 o$wiadczenie na pisSmie o odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo dzieci w drodze ze szkoly do domu — jest to traktowane jako
samodzielny powrdt do domu.

. Jednorazowe upowaznienie na odbior dziecka ze $wietlicy wystawia rodzic (opiekun) 1
musi ono zawiera¢: imi¢, nazwisko, nr dowodu osobistego osoby odbierajacej dziecko
oraz czytelny podpis rodzica (opiekuna).

. Wszyscy nauczyciele uczacy w klasach 1 — III odpowiadaja za odbieranie i
przyprowadzanie dzieci do $wietlicy przed 1 po skonczonych zajeciach.






