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Záverečné ustanovenia

I. ČASŤ

Všeobecné ustanovenia

Školský poriadok materskej školy vydáva riaditeľka Základnej školy s materskou školou Centrum I 32 v Dubnici nad Váhom zmysle zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov a  Vyhlášky MŠ SR č.306/2008 Z. z. o materskej škole s prihliadnutím na špecifické podmienky Materskej školy Centrum I 31  v Dubnici nad Váhom. 
Školský poriadok upravuje najmä podrobnosti o:
a) výkone práv a povinností detí, žiakov a ich zákonných zástupcov v škole alebo v školskom zariadení, pravidlá vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy,
b) prevádzke a vnútornom režime školy alebo školského zariadenia,
c) podmienkach na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a žiakov a ich ochrany pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím,
d) podmienkach nakladania s majetkom, ktorý škola alebo školské zariadenie spravuje, ak tak rozhodne zriaďovateľ.
Článok 1
Charakteristika materskej školy

Zriaďovateľ školského zariadenia:
Mesto Dubnica nad Váhom

Názov:




Základná škola s materskou školou Centrum I 32

Adresa:



Centrum I 31, 018 41 Dubnica nad Váhom

Spôsob stravovania:


Dovoz stravy zo školskej jedálne v základnej škole

 Ciele výchovy a vzdelávania vychádzajú zo Štátneho vzdelávacieho programu pre predprimárne vzdelávanie v materských školách, Školského vzdelávacieho programu Farebný štvorlístok, vnútorných a vonkajších podmienok materskej školy. Logo FAREBNÝ ŠTVORLÍSTOK  je symbolom šťastia, krásy, lásky a radosti. Farbami štvorlístka chceme podčiarknuť výtvarné zameranie materskej školy a zdôrazniť estetičnosť a podnetnosť prostredia, v ktorom budeme túto symboliku napĺňať.

Vlastné ciele a poslanie výchovy a vzdelávania v materskej škole sú v súlade  so všeobecnými cieľmi Štátneho vzdelávacieho programu pre predprimárne vzdelávanie v materských školách, s cieľmi stanovenými v koncepčnom zámere rozvoja materskej školy a jej vlastným zameraním a s potrebami a záujmami detí a ich zákonných zástupcov. 

Materská škola je súčasťou právneho subjektu Základná škola s materskou školou Centrum I 32, Centrum I 32,018 41 Dubnica nad Váhom. Nachádza sa v uzavretom areáli so školským dvorom, ktorého súčasťou sú dve pieskoviská a preliezačky. Materskú školu tvoria tri pavilóny so šiestimi triedami a hospodárska budova.

Dispozičné riešenie miestností a ich vybavenie:

· A pavilón – prízemie: vstupná chodba, sklad na odkladanie materiálu a pomôcok, kancelária zástupu riaditeľa školy, šatňa pre deti, šatňa pre zamestnancov, kuchynský kút, herňa (je súčasne aj jedáleň), spálňa, umyváreň a WC, izolačka

· A pavilón – poschodie: šatňa pre deti, šatňa pre zamestnancov, spálňa, herňa (je súčasne aj jedáleň), spálňa, umyváreň a WC, izolačka

· B pavilón – prízemie: vstupná chodba, dve šatne pre deti, šatňa pre zamestnancov, herňa rozdelená zástenou na dve triedy (sú súčasne aj spálne aj jedálne), umyváreň a WC

· C pavilón – prístavba k MŠ : vstupná chodba, šatňa pre zamestnancov, 2 zborovne, 3 šatne pre deti, 3 umyvárne s WC,  3 herne /sú súčasne aj spálne/, jedáleň, výdajňa jedla, šatňa pre kuchárky, výlevka

· hospodárska budova: prípravovňa jedál, práčovňa, sklady
· K materskej škole patrí oplotený areál určený na pobyt vonku, telovýchovné, rekreačné aktivity, záujmovú a hrovú činnosť detí. Plocha je členená na trávnatú časť s preliezačkami  a 2 pieskoviská. Areál nie je prístupný verejnosti.

Priestorové usporiadanie a funkčné členenie budovy zodpovedá zdravotnému stavu, stupňu psychosomatického vývoja a celkovému telesnému stavu detí. Materská škola zabezpečuje celodennú výchovu a vzdelávanie deťom od 2 do 6 rokov a deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou. Umožňuje voľné hry detí, oddych, osobnú hygienu s otužovaním, telesné cvičenia, čím je zabezpečená funkčná nadväznosť jednotlivých priestorov a ich samostatná prevádzka.  
II.ČASŤ
 Článok 2
Základné práva a povinnosti dieťaťa v materskej škole
1. Práva dieťaťa:

Každé dieťa má právo na:

· rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu,
· bezplatné vzdelanie pre päťročné deti pred začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky    v  materských školách,

· vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v školskom
    zákone,

· individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav 
    v rozsahu ustanovenom zákonom,
· úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,
· poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,
· g) výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí,

· h) organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, 
    zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny,

· úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému     a sexuálnemu násiliu,  na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích    výsledkov,

· dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a
    vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám a 
    na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú,

· deťom cudzincov s povolený pobytom na území SR a deťom žiadateľov o udelenie azylu a Slovákov žijúcich v zahraničí sa poskytuje výchova a vzdelávanie a stravovanie v  materskej škole za tých istých podmienok ako občanom SR (ods. 2 § 146 školského zákona).

Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na:

· výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám.

· vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú.
2. Povinnosti dieťaťa:
Dieťa je povinné:
· neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa na výchove a   vzdelávaní,

· dodržiavať školský poriadok materskej školy,

· chrániť pred poškodením majetok materskej školy a majetok, ktorý využíva na výchovu a  vzdelávanie,

· pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní,

· konať tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,

· ctiť si ľudskú dôstojnosť ostatných detí a zamestnancov školy,

· rešpektovať pokyny zamestnancov materskej školy, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi školy a dobrými mravmi.
Článok 3 
  Základné práva a povinnosti zákonného zástupcu dieťaťa

1. Zákonný zástupca dieťaťa má právo: 

· vybrať pre svoje dieťa materskú školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa 
    zákona,  zodpovedajúcu schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, 
    jeho vierovyznaniu,  svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti, právo na slobodnú
    voľbu školy  možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy,

· žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole poskytovali deťom  informácie a
    vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s 
    princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa školského zákona,
· oboznámiť sa so školským vzdelávacím programom MŠ a školským poriadkom,

· byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa,

· na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa,

· zúčastňovať sa na  výchove a vzdelávaní  po predchádzajúcom súhlase riaditeľky MŠ, 

· vyjadrovať sa k vzdelávaciemu programu MŠ prostredníctvom orgánov školskej

    samosprávy.  
2. Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:
· vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie, 

· dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským  poriadkom,

· dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-

    vzdelávacie potreby, 

· informovať MŠ o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných

    problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh

    výchovy a vzdelávania, 

· ak sa dieťa a nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní, oznámiť materskej škole bez 

    zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti,

· predložiť lekárske potvrdenie, ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia trvá dlhšie ako päť po sebe nasledujúcich dní, 

· v jesennom a jarnom období v prípade možnosti epidemického výskytu chrípkového 

    ochorenia  okamžite oznámiť dôvod neprítomnosti dieťaťa z dôvodu monitoringu 

    a pristúpenia k účinným  opatreniam na zabránenie rozšírenia chrípkového ochorenia

    v detskom kolektíve, 
· takú istú oznamovaciu povinnosť má zákonný zástupca ak jeho dieťa ochorie na niektoré infekčné ochorenie, prípadne u neho zistí prítomnosť parazitov, 

· pravidelne uhrádzať príspevky  za pobyt dieťaťa v MŠ v zmysle VZN Mesta Dubnica

    nad Váhom platného pre daný školský rok a to do 25. dňa príslušného kalendárneho

    mesiaca, ktorý predchádza kalendárnemu mesiacu, za ktorý sa príspevok uhrádza, 
· nahradiť škodu, ktorú dieťa úmyselne zavinilo, 
· rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou) sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky, alebo zástupkyne R MŠ,
· rešpektovať, že počas pobytu v MŠ dieťa nesmie používať mobilné elektronické
    zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu 
    osôb, o ktorých sa údaje prenášajú (pedagogických zamestnancov aj nepedagogických

    zamestnancov MŠ a detí prijatých do MŠ),

· prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky. 
Výkon práv a povinností vyplývajúcich zo školského zákona musí byť v súlade s dobrými mravmi. Nikto nesmie tieto práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého dieťaťa, pretože v súlade s § 145 ods. 1 školského zákona, sa práva ustanovené školským zákonom zaručujú rovnako všetkým deťom v súlade so zásadou rovnakého zaobchádzania vo vzdelávaní ustanovenou zákonom č. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchádzaní v niektorých oblastiach a o ochrane pred diskrimináciou a o zmene a doplnení niektorých zákonov (antidiskriminačný zákon) v znení neskorších predpisov.

Článok 4
  Podmienky prijatia detí a dochádzky do materskej školy
1. Zápis a prijatie detí do materskej školy
Na predprimárne vzdelávanie v materskej škole sa prijíma spravidla dieťa od troch do šiestich rokov jeho veku. Výnimočne, ak je voľná kapacita, možno prijať dieťa od dvoch rokov veku. 
Na predprimárne vzdelávanie sa prednostne prijíma dieťa, ktoré dovŕšilo piaty rok veku, dieťa s odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky, dieťa s dodatočne odloženou povinnou školskou dochádzkou. Výchova a vzdelávanie detí v materskej škole (ďalej len „MŠ“) sa podľa nového školského zákona realizuje od 1.9.2016 podľa Štátneho vzdelávacieho programu, schváleného Ministerstvom školstva SR.

Do MŠ sa prijímajú detí na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu spravidla v termíne od 1. mája do 31. mája  vždy k začiatku školského roka. Pokiaľ je v MŠ voľná kapacita, prijímajú sa deti aj v priebehu školského roka.

Miesto a čas podávania žiadostí pre príslušný školský rok zverejní riaditeľka školy po dohode so zriaďovateľom v budove materskej školy a na internetovej stránke školy. Spolu s miestom a termínom zverejní aj podmienky prijímania detí do MŠ, ktoré prerokuje v pedagogickej rade školy.
Žiadosť o prijatí dieťaťa do MŠ je zverejnená na internetovej stránke školy, prípadne si ju zákonný zástupca vyzdvihne v materskej škole. Vyplnenú spolu s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast odovzdá na sekretariáte v základnej škole alebo priamo v materskej škole zástupkyni riaditeľky školy.

Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, zákonný zástupca predloží aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie.

O prijatí dieťaťa do materskej školy rozhoduje riaditeľka školy podľa § 5 ods. 13 písm. a) zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Pri prijímaní detí do materskej školy sa postupuje v zmysle § 3 Vyhlášky Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 308/2009 Z. z. o materskej škole (ďalej len vyhláška č. 308/2009       Z. z.).

Predprimárne vzdelanie získa dieťa absolvovaním posledného ročníka vzdelávania v MŠ. Dokladom o získanom stupni vzdelania je osvedčenie o absolvovaní predprimárneho vzdelávania (vydané na tlačive schválenom ministerstvom školstva), ktoré sa vydáva na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu dieťaťa.
Začlenenie dieťaťa do triedy s ohľadom na počet a vekové zloženie detí v MŠ je v plnej kompetencii riaditeľky školy a zástupkyne riaditeľky školy pre MŠ. 

Písomné rozhodnutie o prijatí alebo neprijatí dieťaťa do materskej školy k začiatku školského roka vydá riaditeľka školy spravidla do 30. júna príslušného kalendárneho roka.
Rozhodnutie o odklade povinnej školskej dochádzky dieťaťa predloží zákonný zástupca spravidla do 30. mája.

V rozhodnutí o prijatí dieťaťa môže riaditeľka školy určiť adaptačný alebo diagnostický pobyt dieťaťa v MŠ, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace. Počas adaptačného pobytu, po dohode s učiteľkou na triede s ohľadom na individualitu dieťaťa,  zákonný zástupca môže privádzať dieťa do MŠ postupne na jednu, dve, tri alebo na štyri hodiny a spolupracuje s pedagogickými zamestnancami. 
V prípade zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa a v záujme jeho zdravého vývinu môže riaditeľka MŠ po prerokovaní so zákonným zástupcom dieťaťa alebo na základe jeho písomnej žiadosti rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ (na dohodnutý čas) alebo o ukončení dochádzky do MŠ.

Z dôvodu neuhradenia príspevkov, v zmysle VZN Mesta Dubnica  nad Váhom o určení príspevkov od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu výdavkov v materských školách platného pre príslušný školský rok, môže riaditeľka MŠ, po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ na základe porušenia školského poriadku zákonným zástupcom dieťaťa.
2. Dochádzka detí do materskej školy
Zákonný zástupca privádza dieťa do MŠ najneskôr do 7.30  hod. a prevezme ho spravidla v čase od 11.30 do 12.00 alebo  od 14.00  do 16.30 hod. V dobe realizácie záujmových krúžkov si zákonní zástupcovia preberajú deti až po ich skončení podľa časového rozvrhu uverejneného na oznamoch v šatni.  
V prípade dochádzky dieťaťa v priebehu dňa, dohodne zákonný zástupca čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil priebeh výchovno-vzdelávacej činnosti ostatných detí. Dieťa nemôže prichádzať do triedy samotné, učiteľka ho preberá priamo od zákonného zástupcu alebo ním poverenej osoby, ktorý v prípade potreby odovzdáva učiteľke potrebné informácie o dieťati.
Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do MŠ. Ak má učiteľka preberajúca dieťa od zákonného zástupcu podozrenie, že dieťa je choré, požiada zákonného zástupcu o predloženie potvrdenia o zdravotnom stave dieťaťa od ošetrujúceho lekára.
Najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa, oznámi zákonný zástupca dôvod a predpokladaný čas jeho neprítomnosti. Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, pri opätovnom nástupe dieťaťa predloží lekárske potvrdenie v prípade, že dôvod neprítomnosti dieťaťa v MŠ bola choroba. V ostatných prípadoch opätovne podpíše prehlásenie o bezinfekčnosti prostredia, z ktorého dieťa prichádza.

Zákonný zástupca môže oznámiť dôvod neprítomnosti dieťaťa v MŠ:

 -  telefonicky (na čísle určenom na odhlasovanie stravy),

 -  alebo ústne učiteľke na triede.
Odhlásiť dieťa zo stravy je možné deň vopred do 14.00 hod  telefonicky alebo písomne na lístok, na ktorom uvedie meno, priezvisko a dátum neprítomnosti dieťaťa. Lístok vhodí do schránky, ktorá je umiestnená v pavilóne A na prízemí. V prípade, že dieťa nie je odhlásené, musí zákonný zástupca uhradiť plnú stravnú jednotku za nasledujúci deň. Obed je možné  prevziať do vlastných nádob v školskej kuchyni iba prvý deň neprítomnosti dieťaťa v MŠ a to v čase od 12.30 do 13.00 hod v školskej výdajni pri pavilóne A alebo C.

Ak rodič do 14 pracovných dní neoznámi učiteľke alebo zástupkyni MŠ dôvod neprítomnosti dieťaťa alebo závažným spôsobom opakovane poruší školský poriadok materskej školy, riaditeľka po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.
3. Prerušenie dochádzky do materskej školy
Dochádzku dieťaťa do materskej školy možno prerušiť:

a) v prípade zníženej adaptačnej schopnosti (dôvody zdravotné, psychické, hygienické),

b) na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu (pre chorobu, liečenie, dochádzky 

   do špeciálneho  zariadenia, z rodinných dôvodov). 

4. Ukončenie dochádzky dieťaťa do materskej školy

Zákonný zástupca na základe písomného oznámenia môže z akýchkoľvek dôvodov ukončiť dochádzku dieťaťa do materskej školy.
 Riaditeľka školy môže ukončiť dochádzku dieťaťa:

 a)  pri zníženej alebo nedostatočnej adaptačnej schopnosti dieťaťa,
 b) ak zákonný zástupca neodôvodní neprítomnosť dieťaťa v MŠ do 14 dní,

 c) ak zákonný zástupca opakovane závažným spôsobom porušuje školský poriadok a bol na 

     to písomne upozornený.

5. Úhrada príspevkov za pobyt dieťaťa v materskej škole
· Príspevok na čiastočnú úhradu výdavkov v materskej škole je zákonný zástupca povinný uhradiť do 25. dňa kalendárneho mesiaca, ktorý predchádza kalendárnemu mesiacu, za ktorý sa príspevok uhrádza. Doklad o uhradení tohto príspevku je nutné odovzdať v MŠ. V opačnom prípade dieťa k 1. nasledujúceho mesiaca  nebude prijaté do MŠ (až nasledujúci deň po odovzdaní zaplatených dokladov).
· Za pobyt dieťaťa v materskej škole prispieva zákonný zástupca na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy mesačne v zmysle VZN Mesta Dubnica nad Váhom platného pre daný školský rok.
Zákonný zástupca je povinný poplatok včas uhradiť aj vtedy, ak:

a) bolo dieťa v príslušnom mesiaci v MŠ iba jeden deň,

b) je dieťa v termíne určenom na platbu poplatku choré a nenavštevuje MŠ, 

c) v čase prerušenia prevádzky MŠ, z dôvodu nezáujmu zákonných zástupcov  o umiestnenie svojho dieťaťa do MŠ, sa poplatok  nevracia.
Príspevok na čiastočnú úhradu výdavkov v MŠ sa neuhrádza za dieťa:

· ktoré má jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky,

· ak zákonný zástupca dieťaťa predloží doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi,
· ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu,

· ktoré má prerušenú školskú dochádzku do materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov preukázateľným spôsobom.
Vopred zaplatený príspevok sa v prípade, že nastanú hore uvedené skutočnosti, rieši kompenzáciou v nasledujúcom mesiaci alebo vrátením finančnej čiastky na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu.
6. Úhrada poplatkov za stravu dieťaťa

Príspevok, ktorý uhrádza zákonný zástupca dieťaťa, je určený vo výške nákladov na nákup potravín v nadväznosti na odporúčané výživové dávky – § 140 ods. 10 školského zákona.

Príspevok sa uhrádza vopred do 25. dňa v predchádzajúcom mesiaci za celý mesiac bezhotovostným prevodom  na bankový účet školy. Doklad o uhradení príspevku na stravovanie je povinný zákonný zástupca odovzdať v MŠ do schránky na to určenej v pavilóne A. Na základe predloženého  dokladu je dieťa prihlásené na stravu v nasledujúcom mesiaci. V opačnom prípade bude dieťa vylúčené zo stravovania.
Za evidenciu poplatkov za stravné, vystavovanie šekov, odpočet neodstravovaných dní a vrátenie preplatkov je zodpovedná vedúca školskej jedálne.
Po ukončení dochádzky, ak vznikol preplatok na stravnom, vrátenie preplatku bude vykonané bezhotovostne na účet zákonného zástupcu.

Článok 5
Prevádzka a vnútorný režim materskej školy

1. Prevádzka MŠ:

Materská škola s celodennou výchovou a vzdelávaním poskytuje predprimárne vzdelávanie deťom v pracovných dňoch v čase od 6. 00 hod. do 16.30 hod.,   po dohode so zákonným zástupcom poskytuje aj poldennú formu vzdelávania v dopoludňajších hodinách. 

Materskú školu vedie zástupkyňa riaditeľky školy pre materskú školu. 
 

Stravovanie zabezpečuje vedúca školskej jedálne v základnej škole.

V čase letných prázdnin je prevádzka MŠ prerušená z hygienických dôvodov spravidla na 4 až 5 týždňov. V tomto období prebieha veľké upratovanie a tiež si zamestnanci MŠ čerpajú riadnu dovolenku. 
Prerušenie prevádzky MŠ oznámi riaditeľka školy zákonným zástupcom dva mesiace vopred.
V čase prerušenia prevádzky môžu deti striedavo navštevovať podľa pokynov zriaďovateľa materské školy v pôsobnosti mesta.

Z dôvodu nízkeho počtu detí v MŠ, riaditeľka  môže rozhodnúť o úspornom režime chodu MŠ – o spájaní tried alebo o prerušení prevádzky. Prerušenie prevádzky  materskej školy počas školského roka (vianočné, jarné prázdniny) na návrh riaditeľky, so súhlasom zriaďovateľa, sa uskutoční s ohľadom na efektivitu prevádzkových nákladov a podľa počtu záväzne prihlásených detí.
V prípade náhlej neprítomnosti učiteľky sa deti nenásilnou formou rozdelia do ostatných tried. V prípade, že detí je viac, ako dovoľuje školský zákon, riaditeľka resp. zástupkyňa, zabezpečí do triedy k učiteľke ďalšiu osobu z prevádzkových zamestnancov ako dozor až do príchodu učiteľky na popoludňajšiu zmenu. Na popoludnie sa v prípade neprítomnosti učiteľky deti môžu rozdeliť do ostatných tried v súlade s maximálnym počtom detí, ktorý stanovuje školský zákon. 

Prevádzka MŠ môže byť prerušená aj zo závažných dôvodov, ktoré ohrozujú zdravie zverených detí alebo môžu spôsobiť závažné škody na majetku. 

2.Organizácia a  prevádzka tried, počty detí v triedach
Všetky triedy MŠ sú s celodennou výchovou a vzdelávaním. Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka zástupkyňa MŠ spravidla podľa veku, prípadne na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. V triedach sú zaradené deti s najvyšším počtom podľa § 28 ods. 9 školského zákona:

Počet detí v triede:

1. trieda: slniečka
20
3-4 ročných detí

2. trieda: žabky
20
3-4 ročných detí

3. trieda: lienky
21
4-5 ročných detí

4. trieda: obláčiky
21        4-6 ročných detí
5. trieda: včielky
21
4-6 ročných detí
6. trieda: sovičky
22
5-6 ročných detí
V odôvodnených prípadoch môže riaditeľka školy so súhlasom zriaďovateľa a Rady školy zvýšiť počet detí v triedach o tri.
Počas školského roka je v právomoci zástupkyne MŠ preradiť deti z jednej triedy do druhej, podľa kapacity jednotlivých tried a v prípade potreby presunu detí z triedy do triedy podľa veku. Zákonnému zástupcovi v takomto prípade oznámi dôvod a termín preradenia dieťaťa zástupkyňa  osobne. Rozhodnutie o preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí v dokumentácii príslušných tried. 
Spájanie detí ráno a popoludní:

Pavilón „A“ :

 2. trieda - sústreďuje deti od 6.00 hod. - 6.30 hod. z 3. triedy

 3. trieda  - sústreďuje deti od 15.30 hod. – 16. 30 hod. z 2. triedy 

    - sústreďuje deti od 16.00 hod. – 16. 30 hod. z 1. triedy z pavilónu „B“    / deti sa        

      s p. učiteľkami sústreďujú v 2. triede /

Pavilón „C“ :

6. trieda – sústreďuje deti ráno od 6.00 hod. – 6.30 hod. zo 4. triedy


      


            a od  6.00 hod. – 7.00 hod zo 6. triedy

4. trieda – sústreďuje deti od 15.30 hod. - 16. 30 hod. z 5. a 6. triedy popoludní
3. Denný poriadok
Usporiadanie denných činností, pravidelne sa opakujúcich v konkrétnej triede je spracované   v dennom poriadku. Denný poriadok je zverejnený pre zákonných zástupcov na nástenke        v šatni príslušnej triedy.

4. Preberanie detí:
· Dieťa od zákonného zástupcu preberá učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia, až po jeho odovzdanie učiteľke, ktorá ju strieda v práci, zákonnému zástupcovi, alebo inej splnomocnenej osobe. 
· Zákonný zástupca privedie dieťa do materskej školy spravidla do 7.30 hod. a prevezme ho do 16.30 hod. V prípade dochádzky dieťaťa v inom čase, ak je nutné, dohodne zákonný zástupca čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil činnosť ostatných detí. 
· Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže zákonný zástupca písomne splnomocniť aj svoje maloleté dieťa (nie mladšie ako 10 rokov), alebo inú osobu, ktorá po prevzatí za dieťa zodpovedá. 
· Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy. Všetky osoby, ktoré zákonný zástupca splnomocní na preberanie dieťaťa z materskej školy, musia byť uvedené v splnomocnení, ktoré je platné do skončenia dochádzky dieťaťa do MŠ.
· V prípade, že zákonný zástupca má súdnym rozhodnutím, príp. predbežným opatrením obmedzené preberanie detí, je potrebné o tom písomne (fotokópiou úradného rozhodnutia) informovať zástupkyňu alebo triednu učiteľku MŠ. 
· V prípade opakovaného porušenia školského poriadku vo veci nevyzdvihnutia dieťaťa do doby ukončenia prevádzky MŠ,  môže riaditeľka MŠ, po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, vydať rozhodnutie o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania dieťaťa.
· V prípade, ak zákonný zástupca bez predchádzajúcej dohody nevyzdvihne svoje dieťa z  MŠ  do času ukončenia prevádzky materskej školy, materská škola bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú splnomocnenie na prevzatie dieťaťa, ak ani žiadna z poverených osôb neprevezme dieťa, bude MŠ kontaktovať príslušné okresné riaditeľstvo policajného zboru, ktoré okrem výkonu svojich oprávnení disponuje aj kontaktom na príslušný orgán sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj mimo služobného času zamestnancov.
· V prípade, ak má MŠ podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude MŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7  ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately.
5. Komunikácia so zákonnými zástupcami detí
a) je uskutočňovaná individuálne počas príchodu a odchodu detí z materskej školy, formou schôdzí RZ, prostredníctvom oznamov v šatni, webovej stránky MŠ alebo individuálnou konzultáciou s triednou učiteľkou.

b) pri  prvom nástupe dieťaťa do MŠ zákonný zástupca dáva písomný súhlas na použitie osobných údajov a fotografií dieťaťa na webovej stránke MŠ, na prezentáciu MŠ v médiách a pre dokumentačnú archiváciu, pre spracovanie videozáznamov a zvukových záznamov na prezentáciu a potreby MŠ, platný do skončenia dochádzky do MŠ. Súhlas je možné kedykoľvek odvolať na základe písomnej žiadosti podanej u prevádzkovateľa.
c) na účasť dieťaťa na aktivitách výchovno-vzdelávacieho procesu v zmysle Školského vzdelávacieho programu  a podľa Plánu práce MŠ dáva zákonný zástupca písomný súhlas v informovanom súhlase zákonného zástupcu platný na školský rok. Na účasť dieťaťa na školskom výlete  a iných  aktivitách  organizovaných mimo Plánu práce MŠ dáva zákonný zástupca písomný súhlas  osobitne pred  príslušnou akciou.
d) Materská škola má právo žiadať v zmysle § 11 ods. 7 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov osobné údaje o dieťati a jeho zákonných zástupcoch (meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo, adresu, telefónne číslo, číslo poisťovne).

Pedagogický zamestnanci sú povinní zachovávať mlčanlivosť a informácie o deťoch nepodávať žiadnym cudzím osobám (v zmysle zákona NR SR č. 18/2018 Z. z.  o ochrane osobných údajov).
Zamestnanci nepodávajú informácie cudzím osobám. Telefónne čísla zákonných zástupcov budú použité len v prípade súrneho kontaktu, napr. ochorenie, úraz dieťaťa a pod.

kontakty:

Riaditeľka ZŠ s MŠ Centrum I 32: RNDr. Jana Vargová

Konzultačné hodiny: na základe  telefonického alebo osobného  dohovoru termínu stretnutia
Tel. č.: 0918247522
Zástupkyňa riaditeľky školy: Marta Petrovičová
Konzultačné hodiny: na základe  telefonického alebo osobného  dohovoru termínu stretnutia
Tel. č.: 0905392352

Vedúca školskej  jedálne: Ľubomíra Furičková
Konzultačné hodiny: na základe  telefonického alebo osobného  dohovoru termínu stretnutia.

Tel. č.: 0424441290
6. Organizácia v šatni
· Do šatne majú prístup zákonní zástupcovia a splnomocnené osoby v čase od                       6.00 hod. do 7.30 hod. a od 14.00 hod. do 16.30 hod. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupráci s učiteľkou. Každé dieťa má pridelenú skrinku, označenú značkou a menom na uloženie odevu.
· V najmladšej vekovej skupine pomáha učiteľke pri obliekaní a vyzliekaní detí nepedagogický zamestnanec. V strednej a najstaršej vekovej skupine pomáha deťom učiteľka podľa potreby. Za primerané oblečenie detí na pobyte detí vonku zodpovedá učiteľka.

· Odporúča sa priniesť dieťaťu pohodlné oblečenie na prezlečenie do triedy i na pobyt vonku, na prezutie ortopedické sandále . Z bezpečnostných dôvodov dieťa nemôže mať na prezutie šľapky, kroksy a inú nestabilnú obuv.  Za aktuálne oblečenie detí na pobyte detí vonku zodpovedá učiteľka.
Za poriadok a estetickú úpravu v šatni zodpovedá učiteľka príslušnej triedy, za hygienu prevádzková pracovníčka. 
7. Organizácia  v umyvárni
· Každé dieťa má vlastný hrebeň a uterák. Za pravidelnú výmenu uterákov, čistenie hrebeňov, suchú podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá určená prevádzková zamestnankyňa.  
· Deti sa v umyvárni zdržiavajú spravidla za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy a prevádzková pracovníčka. 
· Zákonní zástupcovia alebo splnomocnené osoby nepoužívajú školské WC. Použiť ho môžu len v nutných prípadoch po dohode s učiteľkou alebo  prevádzkovou zamestnankyňou.

8. Organizácia pri podávaní jedla a pitný režim

· Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stravovania zodpovedá vedúca školskej jedálne. Zabezpečuje tiež zisťovanie počtu detí a pitný režim. 
· Za organizáciu a výchovno-vzdelávaciu činnosť pri jedle zodpovedá učiteľka. Vedie deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stravovania, uplatňuje individuálny prístup k deťom. Počas jedla nenásilne deti usmerňuje, podľa želania deti prikrmuje. Nenúti ich jesť. Deti 3-4 ročné používajú pri jedle lyžičku, 4-5 ročné lyžičku s vidličkou. Deti 5-6 ročné používajú samostatne kompletný príbor.
· Ak dieťa musí mať z objektívnych zdravotných dôvodov vylúčené zo stravy určité potraviny, je zákonný zástupca povinný podať u vedúcej školskej jedálne žiadosť o výnimku v stravovaní dieťaťa. K žiadosti, ktorá musí obsahovať osobné údaje o dieťati, prikladá doklad od lekára, na ktorom sú uvedené potraviny, ktoré dieťa nesmie jesť.
· Počas pobytu vonku v letných mesiacoch si deti prinesú podpísanú plastovú fľašu, do ktorej im zákonný zástupca  (príp. ten, kto doviedol dieťa do MŠ)  naberie čistú vodu. 

· Zákonní zástupcovia deťom do materskej školy nápoje nenosia. 

Časový harmonogram podávania jedla:

Stravovanie je zabezpečené v pavilóne A a B v jednotlivých triedach a v pavilóne C v jedálni nasledovne:


Raňajky: 
 7. 45 –   8.15 hod.


Obed: 

11.20 – 12.20 hod.


Olovrant: 
14.00 – 14.30 hod.
· Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi zákonný zástupca deň vopred do      14.00 hod. na telefónne číslo školskej jedálne – 4441290. Ak sa tak nestane, uhrádza zákonný zástupca plnú stravnú jednotku. Ak zákonný zástupca dieťa včas neodhlási zo stravovania, môže si obed len za prvý deň prevziať do obedára v čase od 12.30 hod. do 13.00 hod. v HP a v pavilóne C – vo výdajni stravy.
9. Pobyt detí vonku

· V záujme zdravého psychosomatického rozvoja dieťaťa sa realizuje každý deň pobyt vonku s rôznym pohybovým, poznávacím, estetickým a pracovným obsahovým zameraním. Výnimkou sú mimoriadne nepriaznivé meteorologické podmienky - silný nárazový vietor, teploty pod -10°C, prudký dážď a nadmerne znečistené ovzdušie.
· V jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného žiarenia a zaraďuje sa 2-krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách. Súčasťou pobytu vonku sú vychádzky do blízkeho i vzdialenejšieho okolia. 
· V čase letných mesiacov s vysokými dennými teplotami musia mať deti pri pobyte vonku hlavu krytú vhodným doplnkom (šiltovka, klobúk), aby sa predišlo úpalu. Pobyt vonku na priamom slnečnom žiarení zvyčajne v čase od 11.00 do 15.00 hod. sa obmedzuje na minimum. Deti majú v plnej miere zabezpečený pitný režim.

· Pobyt vonku učiteľka naplánuje tak, aby bol pre deti zaujímavý a príťažlivý. Podstatnú časť pobytu vonku sa plnia úlohy zabezpečujúce dostatočnú pohybovú aktivitu a telesné cvičenia detí prispôsobené pobytu detí v prírode. Počas pobytu vonku  učiteľka venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia
· Pobyt vonku tvorí vychádzka, tvorivé hry v piesku, pohybové hry, hry s loptou, kreslenie pastelom na betón a iné. Učiteľka venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle záväzných platných pokynov riaditeľky materskej školy. Na vychádzke ide učiteľka posledná, vždy za deťmi.

10. Organizácia počas odpočinku
· Počas odpočinku dbá učiteľka na primerané oblečenie detí. Zabezpečí pravidelné vetranie. Od odpočívajúcich detí neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku. 
· Odpočinok sa realizuje v závislosti od potrieb detí s minimálnym trvaním 30 minút. V druhom polroku so staršími deťmi, najmä 5-6 ročnými, je vhodné zvyšnú časť odpočinku venovať pokojnejším hrám, čítaniu rozprávok, grafomotorickým cvičeniam a pod. Dĺžka odpočinku je uvedená v denných poriadkoch.

11. Organizácia krúžkovej činnosti

· Krúžková činnosť detí sa realizuje s prihliadnutím na usporiadanie dňa detí. Záujmové krúžky sa realizujú pod vedením pedagogických pracovníkov materskej školy alebo lektorov, ktorí sú spôsobilí vykonávať záujmové aktivity s deťmi. Za obsah a kvalitu realizovania krúžkovej činnosti sú zodpovedné pedagogické pracovníčky a kvalifikovaní lektori, ktorí na začiatku školského roka predložia riaditeľke školy na schválenie plán činnosti. Krúžková činnosť sa organizuje na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu v popoludňajších hodinách.
· Vedúca krúžku je počas jeho trvania zodpovedná za zdravie a bezpečnosť zverených detí. Pred jeho začatím si deti vyzdvihne v triedach u  učiteliek a po jeho skončení ich 
12. Organizácia ostatných aktivít

· Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu práce školy a informovaného súhlasu zákonného zástupcu, najviac na jeden deň s prihliadnutím na bezpečné, hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda pre deti. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie pedagogický zamestnanec poverený zástupkyňou MŠ organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít, vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. Vyhotoví písomný záznam, ktorý potvrdia všetky dospelé zúčastnené osoby vlastným podpisom. Na výlety a exkurzie sa objednáva doprava u prepravcov podľa počtu detí. Na exkurzie a výlety, kde sa zúčastní menší počet deti, sa môžu použiť aj hromadné dopravné prostriedky. Riaditeľka školy písomne oznámi zriaďovateľovi organizovanie podujatia.

· Ostatné aktivity ako saunovanie, korčuľovanie a pod. sa organizujú na základe plánu práce školy a informovaného súhlasu zákonného zástupcu.

· Organizovanie školy v prírode bližšie určuje vyhláška MŠ SR č. 305/2008 Z. z. o škole v prírode.

13. Úsporný režim chodu MŠ

· Z dôvodu šetrenia finančných prostriedkov v prípade nízkej dochádzky detí do materskej školy, z dôvodu zvýšenej chorobnosti, riaditeľka školy môže rozhodnúť o spájaní tried a dbá na zabezpečenie kvalitnej výchovy a vzdelávania. Nadbytok zamestnancov sa v takomto prípade rieši udelením náhradného voľna alebo čerpaním riadnej dovolenky.

· Počas hlavných prázdnin spravidla nenavštevujú materskú školu tie deti, ktorých rodičia sú nezamestnaní alebo na materskej dovolenke, pokiaľ títo nenavštevujú rekvalifikačné kurzy, alebo iné vzdelávacie programy (z dôvodu obmedzenia prevádzky nebudú otvorené všetky triedy).

· Obmedzenie prevádzky môže byť spôsobené aj z dôvodov prevádzkových, bezpečnostných, hygienických, technických, práceneschopnosťou zamestnancov alebo z iných dôvodov.
14. Vykonávanie pedagogickej praxe v MŠ
Študentky stredných a vysokých škôl, ktoré majú záujem o vykonanie pedagogickej praxe sa hlásia u riaditeľky základnej školy s materskou školou.

Riaditeľka školy:

· poučí študentky o BOZP na pracovisku, o čom vypracuje písomný záznam s podpismi poučených,

· oboznámi študentky so Školským poriadkom MŠ a školskou dokumentáciou, zaradí študentky do tried.

III. ČASŤ
Článok 6
Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany  pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilí

1. Zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí
Materská škola je pri činnostiach súvisiacich s výchovou a vzdelávaním povinná:
1. Prihliadať na základné fyziologické potreby detí.

2. Vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologických javov.

3. Poskytnúť nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí.

4. Viesť evidenciu školských úrazov, ku ktorým došlo počas výchovno-vzdelávacej činnosti a pri činnostiach organizovaných školou. Pri vzniku školského úrazu vyhotoviť záznam o školskom úraze. Pri úraze zabezpečí učiteľka prvú pomoc a lekárske ošetrenie. O úraze a opatreniach neodkladne informuje zákonného zástupcu dieťaťa.

5. Podľa § 24 ods. 6 zákona č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov môže byť v materskej škole umiestnené len dieťa, ktoré:

· je spôsobilé na pobyt v kolektíve,

· neprejavuje príznaky prenosného ochorenia,

· nemá nariadené karanténne opatrenie.
Skutočnosti uvedené v predchádzajúcich bodoch potvrdzuje písomným vyhlásením zákonný zástupca dieťaťa. Vyhlásenie nesmie byť staršie ako jeden deň. Vyhlásenie predkladá zákonný zástupca dieťaťa pred prvým vstupom dieťaťa do materskej školy a po neprítomnosti dieťaťa dlhšej ako 3 dni.

6. Ak dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí a informuje zákonného zástupcu dieťaťa, splnomocnenú osobu.

7. Na vychádzke nemôže mať pedagogický pracovník viac ako 22 detí 3-4 ročných,      24 detí od 4 do 5 rokov alebo 25 detí starších ako 5 rokov.

8. Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, zástupkyňa riaditeľky školy zabezpečí ďalšieho zamestnanca. S triedou s deťmi mladšími ako 3 roky, s deťmi vo veku od 3 do 4 rokov a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka detí vždy za prítomnosti dvoch zamestnancov.

9. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ alebo lektor.

10. Pri činnostiach, ktoré vyžadujú zvýšenú pozornosť, riaditeľka školy zabezpečí počet pedagogických pracovníkov takto:

a) Na plavecký výcvik je najviac 8 detí na jedného pedagogického pracovníka.

b) Pri zimných sezónnych činnostiach je najviac 10 detí na jedného pedagogického pracovníka.

c) Pri saunovaní je najviac 10 detí na jedného pedagogického pracovníka.

d) V škole v prírode je počet detí podľa vyhlášky MŠ SR č. 305/2008 Z. z. o škole v prírode.

e) Na výletoch a exkurziách treba dozor dvoch pedagogických pracovníkov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 školského zákona.

11. Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musí byť zabezpečené proti možnosti použitia deťmi.

2.  Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí

1. Škola vedie knihu evidenciu registrovaných a neregistrovaných školských úrazov.

2. Evidencia obsahuje .

· meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz,
· deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis ako došlo k úrazu,

· svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý     vykonával dozor v čase úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie,

· počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu, 

· zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa, zariadenie, v ktorom bolo vykonané  

           ošetrenie úrazu. 
Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr.

3. Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše zamestnanec poverený riaditeľkou školy.

4. Záznam do knihy úrazov vykoná pedagogický zamestnanec v deň úrazu. Ak dieťa chýba menej ako 4 dni, tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský úraz. Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska lekára viac ako tri dni, považujeme tento úraz za registrovaný.

5. Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje podľa vzoru pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedna učiteľka dieťaťa , ktorá úraz zaevidovala, a to najneskôr do 7. kalendárnych dní odo dňa úrazu.

Záznam podpíše zákonný zástupca, učiteľka, ktorá záznam spísala a riaditeľka školy.

Zamestnanec spisujúci záznam pozve k spísaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa.

6. Záznam o registrovanom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik BOZP, poisťovňa, v ktorej má škola vybavené úrazové poistenie detí.

Vo veci finančného odškodnenia úrazu od poisťovne koná riaditeľka školy                   v spolupráci so zákonným zástupcom dieťaťa.

3.  Starostlivosť o hygienu, zdravie a bezpečnosť detí

· V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí sa zamestnanci riadia všeobecne záväznými právnymi predpismi, najmä § 12, 17 Zákona č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti  a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení niektorých zákonov, zákonom NR SR č.355/2007 Z. z. o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Pracovným poriadkom MŠ a internými pokynmi riaditeľky školy.

· V starostlivosti o hygienu, zdravie a bezpečnosť je dôležité predchádzať chorobám a  úrazom detí a zamestnancov:
a) deti treba chrániť pred stykom so škodlivinami, včasne odhaliť prípadný zdroj nákazy a

    dôsledným dodržiavaním osvojených návykov osobnej hygieny,
b) ochrana zdravia je podmienená dostatočným vetraním a pobytom na vzduchu, správnym

    oblečením a otužovaním organizmu,
c) ochrana pred úrazom detí a dospelých je v dodržiavaní predpisov BOZP a PO, vo vhodnom

    umiestnení nábytku, dôslednom udržiavaní poriadku všetkých priestorov a v dostatočnom 

   dozore pri činnostiach.

· Pedagogickí zamestnanci nesmú v MŠ deťom podávať žiadne lieky. Podávanie liekov,  dlhodobo užívajúcich,  môže realizovať iba zákonný zástupca  a to vždy v dohodnutom čase,  ak však  trvá na podaní lieku učiteľkou, môže to urobiť iba písomne. Zodpovednosť za prípadné  dôsledky nesie zákonný zástupca  dieťaťa. 

· Za dodržiavanie hygienických predpisov v priestoroch MŠ a ochranu zdravia detí zodpovedajú aj nepedagogickí zamestnanci a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.

· V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického alebo psychologického týrania či ohrozovania mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a Centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.

· V priestoroch MŠ a školského areálu je prísne zakázané požívať alkoholické nápoje a iné psychotropné látky. V priestoroch školy a pred budovou MŠ je prísny zákaz fajčenia a vodenia zvierat.

· V záujme bezpečnosti je zakázané deťom nosiť do MŠ retiazky, náhrdelníky, náramky, šperky a ostatné predmety, ktoré ohrozujú ich bezpečnosť.
4.  Postup v prípade prenosného parazitálneho ochorenia  pedikulózy (výskytu vší) 

           u detí v materskej škole
· Pedikulóza sa vyskytuje vo všetkých vekových skupinách, najmä u detí. Pôvodca pedikulózy je voš detská, ktorá parazituje iba na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostredníctvom predmetov (hrebeňov, čiapok, šálov, osobnej posteľnej bielizne). Na diagnostiku slúži dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme hnidy a vši, hlavne za ušnicami a v zátylku.

· Hlásenie ochorenia: rodič, ktorý zistí zavšivavenie, ohlási túto skutočnosť zástupkyni riaditeľky školy pre materskú školu alebo učiteľke. Hromadný výskyt hlási riaditeľka školy na odbor epidemiológie RÚVZ. Všeobecným predpokladom boja proti zavšivaveniu je osobná čistota a častá výmena posteľného a osobného prádla. V prípade výskytu je nutné včasné začatie dezinsekčnej akcie (zneškodnenie lezúcich vší a hníd účinným dezinsekčným prostriedkom), ktorú je nutné vykonať v celom kolektíve, t.j. aj u zdravých detí triedy, rodiny.

Súčasne je nutné zahubiť i vši, ktoré sa môžu vyskytnúť na pokrývkach hlavy, hrebeňoch, kefách, bielizni a ďalších predmetoch, s ktorými prišla hlava zavšivavenej osoby do styku.
Opatrenia, ktoré je nutné vykonať
· U všetkých detí a pedagógov v triede a ich všetkých rodinných príslušníkov je nutné umyť vlasy šampónom proti všiam dostupným na trhu presne podľa návodu výrobcu alebo dezinsekčným sprayom. Šampón je potrebné aplikovať na mokré vlasy masírovaním vlasovej pokožky, nechať pôsobiť 3 minúty a opláchnuť čistou vodou. Šampón aplikovať druhýkrát, nechať pôsobiť 3 minúty a dôkladne opláchnuť čistou vodou. Na dosiahnutie požadovaného výsledku sú tieto dve po sebe idúce aplikácie nevyhnutné. Dôležité je aplikovať túto kúru naraz u všetkých členov kolektívu (triedy aj jednotlivých rodín), t.j. dohodnúť si napríklad konkrétny víkend. Ak sa táto kúra neaplikuje u všetkých a v rovnakom čase, môže dochádzať k ďalšiemu prenosu. K zaisteniu spoľahlivého účinku (k likvidácii lariev vyliahnutých hníd, ktoré predsa len prežili) je potrebné použitie šampónu po 14 dňoch opakovať. 

· Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, resp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne vysušiť a vyžehliť.

· Čiapky, šály, šatky a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať minimálne v dvoch cykloch pri odporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, prípadne postriekať prípravkom na lezúci hmyz.

· Matrace, žinenky používané v škole postriekať prípravkom na lezúci hmyz, dôkladne vyvetrať, vystaviť účinkom slnečného žiarenia a minimálne 3 až 4 dni nepoužívať.

· Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné ošetriť prípravkom na lezúci hmyz, prípadne namočiť do roztoku s obsahom chlóru.

· Zásadné je zabezpečenie vysokej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí používať vlastné predmety osobnej hygieny (uterák, hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy.

5.  Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog

Materská škola prijíma nasledovné opatrenia:
· Primeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka.

· Viesť deti k zdravému životnému spôsobu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie.

· V prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru. 
· Poskytovať deťom dostatok podnetov a možnosti realizácie prostredníctvom rôznych aktivít a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali svoje miesto.

· Zabezpečiť v celom areáli školy prísny zákaz fajčenia.

· Dbať na to, aby sa do budovy nedostali žiadne nepovolané osoby a tým zamedziť možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti.

· Pedagogickí zamestnanci sa budú zúčastňovať na školeniach s touto tematikou, prípadne študovať literatúru a ostatné materiály s tematikou drog a ich šírenia.

· V prípade podozrenia na šírenie legálnych či nelegálnych drog v prostredí materskej školy bezodkladne informovať kompetentných (riaditeľku školy, zástupkyňu riaditeľky školy pre materskú školu), ktorí vykonajú okamžité opatrenia. V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálnopatologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade dôvodného podozrenia z fyzického týrania či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém s vedením školy, prípadne so zariadením výchovného poradenstva a prevencie, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.
IV. ČASŤ
Článok 7
Podmienky zaobchádzania s majetkom materskej školy

Pri poškodení majetku materskej školy sa bude požadovať
· Úhrada od zákonného zástupcu dieťaťa, ktoré poškodenie spôsobilo. Vzťahuje sa to aj na splnomocnenú osobu, ktorá prichádza do MŠ pre dieťa.

· Pokiaľ škoda vznikla nedostatočným dozorom učiteľky nad dieťaťom, náhrada škody sa od zákonných zástupcov nebude požadovať.

· Vchody do materskej školy sú zaistené zámkami. Po skončení prevádzky materskej školy všetky priestory skontroluje a uzamkne učiteľka v príslušnej triede.

· Bez sprievodu pracovníka materskej školy je pohyb cudzej osoby po materskej škole zakázaný.

· Vetranie miestností na prízemí balkónovými dverami sa uskutočňuje len v prítomnosti pracovníka materskej školy.

· Popoludní, po skončení prevádzky v triede je prevádzkový zamestnanec povinný skontrolovať uzatvorenie okien.

· Po ukončení prevádzky materskej školy je učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na uzamykateľné miesto.

· Jednotliví pracovníci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej zodpovednosti, ktorá je s pracovníkom uzavretá písomne.

· Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si pracovníci plnia v zmysle popisu práce.

· Osobné veci si pracovníci odkladajú na uzamykateľné miesto.

· Materská škola je zabezpečená elektronickým bezpečnostným systémom. 

· V priestoroch materskej školy je prísny zákaz fajčenia (zákon 377/2004 Z. z.                o ochrane nefajčiarov a o zmene doplnení niektorých zákonov).

· Za predmety a hračky, ktoré si dieťa do materskej školy donesie, materská škola  nie je zodpovedná.

Článok 8
  Práva a povinnosti materskej školy počas konania a po skončení konania o

zverení a úprave rodičovských práv a povinností k dieťaťu

a)  MŠ bude dbať o riadne napĺňanie rodičovských práv a povinností až do rozhodnutia súdu tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rodičovských práv 

a povinností k dieťaťu. 

b) Keďže až do rozhodnutia súdu obaja rodičia vykonávajú rodičovské povinnosti tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva, môže dieťa zapísať do MŠ, priviesť ho aj ho vyzdvihnúť každý z rodičov. 

c) Pedagogickí zamestnanci MŠ počas prebiehajúceho konania o úprave výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu budú zachovávať neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa. V prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanovisko len súdu, ak si ho od MŠ písomne vyžiada, a obsah tohto písomného stanoviska neposkytnú žiadnemu z dotknutých zákonných zástupcov. Na žiadosť ani jedného zo zákonných zástupcov neposkytnú pedagogickí zamestnanci hodnotiace stanovisko.

d) V prípade, že dieťa bolo právoplatným rozhodnutím zverené do osobnej starostlivosti len jednému rodičovi, bude MŠ riešiť všetky záležitosti týkajúce sa dieťaťa s rodičom, ktorý má dieťa v bežných veciach zastupovať.

e) Rodič, ktorý nemá dieťa zverené do osobnej starostlivosti, má právo byť o všetkom ohľadne svojho dieťaťa v MŠ riadne informovaný. MŠ nie je za žiadnych okolností oprávnená obmedzovať rodičovské práva a povinnosti rodiča. Uvedené prislúcha len súdu.  

f) V MŠ stačí informovaný súhlas rodiča, ktorému bolo dieťa zverené do osobnej starostlivosti, bez potreby nevyhnutného súhlasu druhého rodiča v prípadoch:

a) prijatie dieťaťa na krúžkovú činnosť,

b) informovanie rodiča o náhlom ochorení dieťaťa,

c) prijatie dieťaťa do MŠ,

d) účasť dieťaťa na výletoch, v škole v prírode, exkurziách a výcvikoch.
g) Úhrada výdavkov spojených s dochádzkou dieťaťa do MŠ, ak sa nedohodnú rodičia inak, poplatky MŠ si vyžiada od rodiča, ktorému bolo dieťa zverené do osobnej starostlivosti.
h)  Pri zverení dieťaťa do striedavej osobnej starostlivosti oboch rodičov sa MŠ bude obracať na rodiča, ktorý má dieťa počas určeného obdobia v osobnej starostlivosti.

ch) Pri podaní žiadosti na prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie, v prípade podľa písmena h, je dostačujúci súhlas jedného rodiča. 

i) Rodič, ktorému bolo dieťa zverené do osobnej starostlivosti, je povinný informovať o tejto skutočnosti MŠ a preukázať sa  právoplatným rozhodnutím súdu. Táto povinnosť platí aj pri zverení dieťaťa do starostlivosti oboch rodičov.
 Článok 9
Ochrana osobných údajov

a) Každý zamestnanec MŠ v zmysle zákon a NR SR č. 18/2018 Z. z.  o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov je povinný zachovávať mlčanlivosť, s ktorými príde do styku v pracovnom pomere i po jeho ukončení. Tie nesmie využívať na osobnú potrebu, nesmie ich zverejňovať, nikomu poskytovať a sprístupňovať.
b) Osobnými údajmi sú údaje týkajúce sa určenej alebo určiteľnej fyzickej osoby, pričom osobou je osoba, ktorú možno určiť priamo  alebo nepriamo, najmä na základe použiteľného identifikátora alebo na základe jednej, či viacerých charakteristík, alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzickú, fyziologickú, psychickú, mentálnu, ekonomickú, kultúrnu alebo sociálnu identitu.
c) Informácie, ktoré sa dotýkajú osobnosti a súkromia fyzickej osoby, písomností osobnej povahy, podobizne, obrazové snímky a zvukové záznamy týkajúce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinná osoba sprístupní len vtedy, ak to ustanovuje osobitný zákon, alebo s predchádzajúcim súhlasom dotknutej osoby.

d) Ak informácie, ktoré povinná osoba získala od tretej osoby na plnenie úlohy na základe osobitného zákona, podľa ktorého sa na povinnú osobu vzťahuje povinnosť mlčanlivosti, alebo iná prekážka ochraňujúca informácie pred zverejnením alebo zneužitím, ktoré možno podľa tohto zákona sprístupniť, sprístupní povinná osoba len tie informácie, ktoré priamo súvisia s jej úlohami. 

e) V MŠ sa môžu na jej účely evidovať predovšetkým tieto osobné údaje:

1.  meno a priezvisko dieťaťa, dátum narodenia, rodné číslo,

2.  pohlavie, národnosť, štátne občianstvo, adresa trvalého bydliska,

3.  adresa bydliska, z ktorého dochádza do MŠ (prechodný pobyt),

4.  číslo a dátum vydania rozhodnutia prijatia dieťaťa do MŠ,

5.  trieda a číslo, pod ktorým je vedené v osobnom spise, 

6. informácie o prerušení alebo predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania,

7. forma organizácie výchovy a vzdelávania podľa § 54,

8. zaradenie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami podľa výchovno- 

    vzdelávacích programov.

Záverečné ustanovenia

Školský poriadok materskej školy je spracovaný v súlade s/so:
· Zákonom č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení  niektorých zákonov,
· Zákonom č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov,
· Zákonom č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
· Vyhláškou MŠ SR č. 308/2009 Z. z. o materskej škole,
· Všeobecne záväzným nariadením mesta Dubnica nad Váhom o určení príspevkov od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu výdavkov v materskej škole a v školských jedálňach
· Pracovným poriadkom Základnej školy s materskou školou Centrum I 32
· Dohovorom o právach dieťaťa
· Deklaráciou práv dieťaťa
Zrušovacie ustanovenie: 

Vydaním nového školského poriadku Materskej školy Centrum I 31 sa ruší predchádzajúci školský poriadok z 2. 9. 2016 .
